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A Csibrik Kozségi Onkormdnyzat és szervei szervezeti és mitkidési szabdlyzatdrol

Csibrak Kozség Onkorményzata ,, A helyi nkorméanyzatokrol sz616” 1990. évi LXV. torvény (
a tovdbbiakban: Otv. ) 18. § /1/ bekezdésében foglalt kitelezettségnek eleget téve miikodésének
részletes szabdlyait Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban ( a tovdbbiakban: SZMSZ ) az
alabbiak szerint hatarozza meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az 6nkormanyzat és jelképei

1.§
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Csibrak Kozség Onkormanyzata
(2) Székhelye: Csibrak, Voroshadsereg u. 52.
(3) Miikodési teriilete: Csibrak kozség kozigazgatasi teriilete
(4) A képviselS-testiilet hivatalanak elnevezése:  Kurd-Csibrak Korjegyzdség
(5) A korjegyziség székhelye: Kurd, Petéfi u. 11.
2.§

Csibrak  Kozség Onkorményzata onalléan, szabadon, demokratikus moédon, széleskori
nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a helyi kozszolgaltatasokrol,
a helyi kozhatalom 6nkormanyzati tipusa gyakorlasarol.

3.8
A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a kozség lakossdga a nemzeti és helyi tinnepeket
mélté médon megiinnepelhesse. A képvisel6-testiilet a polgarmester inditvanyara tinnepi tilést
tart.

4.§

Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszIo.

A cimer lefrdsat és heraldikai értelmezését, a szinezési technikat, a cimerpajzs szerkesztési
alapelveit, a kozség zaszlajanak pontos leirdsat, szinmeghatarozasat, formaszerkesztését,
valamint a cimer és zasz16 hasznalatdnak rendjét a kiilon onkormanyzati rendelet szabélyozza.

5.8.
(1) Az onkorméanyzat Magyar Koztarsasdg cimerével kozépen ellatott kor alakti pecsétjének
korivén
,Csibrak Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete” felirat olvashato.

(2) A polgarmester hivatalos kor alakti pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasag cimere van, a
koriven, pedig a kovetkezé felirat: - Polgarmester 7225 Csibrak-

6.§

Az dnkorményzat képvisel6-testiilete diszpolgari cimeket, s egyéb elismeréseket, dijakat
(kitiintetéseket) adoméanyozhat.



I1. FEJEZET

A helvi 6nkorményzéas altalanos szabéalvai
Az nkormanyzati jogok (Otv. 1-5. §)

7.8.
(1) A helyi kozugyek a lakossag kozszolgéltatasokkal valo ellatdsdhoz, a kozhatalom
onkormanyzati tipust helyi gyakorlasdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolodnak. ( Otv. 1. § (2) bek. )

(2) A helyi 6nkorményzat - a torvény keretei kozott - onalléan szabdlyozhatja, illetSleg egyedi
tigyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket. Dontését
az Alkotmanybirdsag, illetve birdsag és kizardlag jogszabalysértés esetén birdlhatja feliil.
(Otv.1.8.(3) bek. )

(3) Az 6nkorményzat - sajat felel6sségére - véallalkozasi tevékenységet folytathat.

Ennek megfelelGen:

a.) kiilon egyedi dontéseket koveten kozvetlentil vesz részt vallalkozdsokban,

b.) a helyi onkormanyzati politikdval, illet6leg annak eszkozeivel, mddszereivel és konkrét
formaival ( helyi adépolitikaval, telek- és ingatlanértékesitéssel stb. ) vallalkozasélénkito,
piacgazdasag barat kornyezetet teremt.

(4) A képviselttestiilet véleményt nyilvanithat és kezdeményezhet a feladat- és hatdskorébe
nem tartozo, de a helyi kozosséget érint6 tigyekben. E jogaval kiilonosen abban az esetben él,
ha az tigy a teleptilésfejlesztéssel és tizemeltetéssel, a lakossagi kdzszolgaltatasok fejlesztésével
all szoros kapcsolatban.

(5) Onkorményzati dontést a helyi énkorméanyzat:
a.) a képvisel6testiilete, valamint annak felhatalmazasara
- bizottséga,
- a helyi kisebbségi 6nkorményzat testiilete,
- a polgarmester,
- az obnkormanyzat tarsulasa, illetSleg
b.) a helyi népszavazas atjan hozhat ( Otv. 2. § (2) bek.)

8.8.

A képviselGtestiilet a helyi kozszolgéltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez6 munkdban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmiikodik a megyei
onkormanyzattal. A koordinacié keretében kozvetlen cél a megyei fejlesztési tervek,
koncepcidk, elképzelések kidolgozasaban val6 kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a
helyi elképzelésekkel. A képvisel6-testiilet a térséget érint6 feladatok megoldasaban
egytttmikodik Dombévéar véaros és a varoskdornyék onkorményzataival. A folyamatos és
rendszeres kapcsolattartas - a korjegyzd kozremiikodésével - a polgarmester feladata.

IIL. fejezet
Az 6nkormanyzat feladata, hataskore, szervezete
(C)tv.6-11.§.)

9.8.
A helyi onkormanyzatokrdl szolé torvény alapjan az onkormanyzat feladata a helyi
kozszolgaltatasok korében kiilonosen:
- ateleptilésfejlesztés, a teleptilésrendezés,
- az épitett és a természeti kornyezet védelme,
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- alakasgazdalkodas,

- avizrendezés és csapadékviz elvezetés, a csatornazas,
- a koztemet6-fenntartéas,

- ahelyi kozutak és koztertiletek fenntartasa,

- akoztisztasag és teleptiléstisztasag biztositasa,

- az 6vodardl, az alapfoka nevelésrél, oktatdsrol, az egészségligyi, a szocidlis ellatasrol,
valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokrol valé gondoskodas,

- gondoskodas a helyi ttizvédelemrdl, a kozbiztonsag helyi feladatairdl,

- kozremtikodés a helyi energiaszolgaltatasban, a foglalkoztatas megoldédsaban,
- kozmitvel6dési, tudoméanyos, miivészeti tevékenység, sport tdimogatasa,

- akozosségi tér biztositasa,

- anemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének a biztositdsa,

az egészséges életmod kozosségi feltételeinek elGsegitése.

10. 8.
(1) Az 6nkorményzat koteles gondoskodni:

- azegészséges ivovizellatasrol,
- az 6vodai nevelésrol,
- az &ltalanos iskolai oktatdsrol és nevelésrol,
- azegészségligyi és a szocidlis alapellatasrol,
- akozvilagitasrol,
- ahelyi kozutak és a koztemet6 fenntartasarol,
- anemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol,
torvényben el6irt egyéb kotelez6en ellatand6 feladatok és hataskorok ellatasarol.

(2)Az dnkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha

a.) elldtdsa nem sérti mas teleptilések érdekeit,

b.) nem tartozik més szerv kizarolagos feladat- és hatdskorébe,

c.) megvaldsitdsa nem veszélyezteti a kdtelezben elSirt feladat- és hataskorok ellatasat,
d.) ellatasdhoz a sziikséges feltételek fennallnak.

(3) A feladatok onkéntes vallalasa el6tt minden esetben el6készit6 eljarast kell lefolytatni, a
jelent6sebb koltségkihatassal jaré feladatelldtds felvallalasa el6tt ideiglenes bizottsdg is
létrehozhato, s kiils szakért6k kozremtikodése is igénybe vehetd.

(4)Az el6készitd eljaras lefolytatdsar6l a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat donkéntes
felvallalasat tartalmazé javaslat akkor terjesztheté a képvisel6-testiilet elé, ha tartalmazza a
megvaldsitdsahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(0)Az onként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghatarozé pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejtileg - kell allast foglalni.

11.§.
(1) Az onkorményzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat- és hataskorok a képvisels-
testiiletet illetik meg. A képvisel6-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgéltatasokkal,
az alapvetd intézményhalézat létrehozasaval és miikodtetésével szorosan Osszefliggd
hataskoreinek gyakorlasdt nem ruhédzhatja 4t. Ennek megfelel6en és ezen talmenden a
képvisel6-testiilet kizarolagos hatdskorébe tartozik:
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- az dbnkorményzati rendeletalkotas,

- az bnkorményzat szervezetének kialakitasa és mtikodésének meghatarozasa,

- a torvény éaltal hataskorébe utalt vélasztas, kinevezés és megbizas,

- a helyi népszavazas kiirasa,

- az onkorményzati jelképek, kittintetések és elismer$ cimek meghatérozasa,
hasznélatuk szabélyozasa, diszpolgari cim adoméanyozasa,

- a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitdsa, dontés a végrehajtasukrol sz616
beszamol6 elfogadasarél,

- a helyi ad6 megéllapitasa,

- a teleptilésszerkezeti terv, szabalyozasi terv és helyi épitési szabélyzat jovahagyésa,

- éven beliili, 6sszesen 1.000.000,- Ft értékhatart meghalado hitel felvétele,

- kotvénykibocsétas, tovabba kozalapitvany, kozosségi céla alapitvany és
alapitvanyi forras atvétele és atadasa,

- dnkormanyzati tarsulds létrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozés,

- megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal valo egytittmiikodésrol; nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez val¢ csatlakozas,

- a feladatkorébe tartozé kozszolgéltatasok céljabol onkorményzati intézmény,
gazdasagi tarsasag, mas szervezet ( a tovdbbiakban egyiitt: intézmény ) alapitasa, vezetSik
kinevezése ( Otv. 9. §(4) bek. ),

- kozteriilet elnevezése, emlékmi és koztéri szobor allitas,

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

- a birésagok tilnokeinek a megvalasztasa,

- allasfoglalas megyei 6nkormdényzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha az dltala nyujtott szolgéltatas a teleptilést is
érinti,

- felterjesztési jog gyakorldsa, vélemény nyilvanitas azokban az tigyekben, amelyekben a
torvény az onkormdnyzat allaspontjanak kikérését irja el6,

- a telepiilési képvisel6, a polgarmester dsszeférhetetlenségi tigyében valé dontés, az Otv.
33/A. § (2) bekezdés b.) pontjdban - a polgarmesterre vonatkozé dsszeférhetetlenségi
szabalyokkal osszefliggé - hozzajarulassal kapcsolatos dontés, a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos dontés,

- amit torvény a képvisel6-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe utal.

(3) A képvisel6-testiilet egyes hatdskoreit a polgdrmesterre, a bizottsagaira, a teleptilési
kisebbségi onkormanyzat testiiletére, torvényben meghatdrozottak szerint tarsuldsara
ruhédzhatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhazott
hataskor tovabb nem ruhéazhato.

(4) A képvisel6-testiilet rendeletében a torvény altal hataskorébe utalt kinevezést, megbizast és
intézmény alapitasat a helyi onkorményzatok tarsulasairél és egytittmiikodésérol szol6 torvény
szerint tarsuldsaira ruhazhatja. ( Otv. 10. § (2) bek. )

(B)A teleptilési képvisel6 kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja feliil
bizottsdganak, a polgarmesternek, a részonkormanyzat testiiletének, a helyi kisebbségi
onkormanyzat testtiletének - a képviseld-testiilet dltal dtruhdzott - Snkormanyzati tigyben hozott
dontését. ( Otv. 19. §(2) bek. c.) pont utolsé mondata. )

(6) A képvisel6-testiilettS] kapott hatdskorok gyakorlasardl a cimzett a képvisel6-testiilet soron
kovetkez6 rendes iilésén koteles szamot adni.

(7) A képvisel6-testiilet a feladatkorébe tartozé kozszolgdaltatasok céljabol onkormanyzati



intézményt, gazdasagi tarsasdgot, mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetsiket. ( Otv. 9. § /4/

bek. )

(8) Az intézményvezet6k megbizdsa soran az intézmény tevékenységi korére vonatkozo
torvényi rendelkezések, tovdbba a koztisztvisel6k és kozalkalmazottak jogallasarél szoélo
torvény és annak végrehajtdsarol rendelkezé korményrendeletekben meghatarozott eljarasi
szabalyok betartasaval jar el.

12.8.
(1) Az onkormanyzat a feladatai korében tdmogatja a lakossag onszervez6d6 kozosségeinek
tevékenységét, egytuittmiikodik e kozosségekkel.

IV.FEJEZET

A képviselétestiilet miikodése

13. 8.
(1) A képvisel6testiilet megvalasztott tagjainak létszama: 6 £6.
Ebbél 5 £6 képviseld
1 polgéarmester.

(2) A képvisel6testtilet alakuld, rendes, és rendkiviili ilést, valamint kozmeghallgatést tart. A
képviselttestiilet mas onkormanyzatok képviselStestiileteivel egyiittes tilést és tinnepi iilést is
tarthat.

(3)Az alakul6 ulést a valasztast koveté 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az 6sszehivasrol a
megvalasztott polgdrmester gondoskodik. Az tilést a legid6sebb telepiilési képvisel, mint
korelnok - akinek helyére akaddlyoztatisa esetén a korban kovetkezd legiddsebb képuviseld lép - nyitja
meg és vezeti a polgarmester eskiitételéig, illetve a f6alldsti polgarmester illetményének
megéllapitasdig. Ezutdn a korelnok dtadja a szo6t és az tilés vezetését a polgdrmesternek.

Az alakul6 tilés megnyitdsa utdn a korelnok felkérésére elséként a helyi vélasztéasi bizottsag
elnoke ismerteti a valasztds eredményét, majd atadja a megbizodleveleket a polgdrmester és a
teleptilési képvisel 6k részére.

Ezt kovet6en kertil sor a polgdrmester eskiitételére, majd pedig a Valasztasi Bizottsag elndke a
teleptilési képvisel6ktdl is kiveszi az tinnepélyes eskiit.

Az alakul6 iilésen kell donteni a polgarmester illetményérdl és a képviselS-testiilet mar ekkor
donthet az alpolgarmester valasztasarol és tiszteletdijarol.

(4) A képviselGtestiilet sziikség szerint - a polgarmester altal meghatarozott id6pontokban
altalaban havonta - de évente legaldbb hat rendes tilést tart.

(5)A képvisel6testiilet rendkiviili {ilését ssze kell hivni:
) telepiilési képvisel6k Ya-ének inditvanyara;
)
)

a.
b.) a képvisel6testiilet bizottsaga;

c.) a kisebbségi Onkorméanyzat kezdeményezésére;

d./ a kozigazgatasi hivatal;

e.) a korjegyz6 inditvanyara, illet6leg kezdeményezésére, tovabba

f.) a helyi népszavazésra iranyul6 kezdeményezés,(Otv- 47.8.(2)) illetSleg

g.) a népi kezdeményezés (Otv. 49.8.(2)polgarmesternek torténé benytijtasa esetén, valamint
h.) a képvisel6testiilet kiilon hatarozata alapjan.



(6) A 11. § (5) bekezdés a-h.) pontjaiban foglalt inditvanyt, illet6leg kezdeményezést a pol-
garmesternél kell el6terjeszteni, megjelolve benne a rendkiviili ilés indokat és javasolt
napirendjét, az iilés helyét és idejét.

(7) A 11. § (6) bekezdésében foglaltakon tal a polgarmester akkor is Osszehivhatja a
képvisel6testiilet rendkiviili tilését, ha azt sziikségesnek tartja, illet6leg stirgésen donteni kell a
testiilet hataskorébe tartoz6 tigyben.

Ko6zmeghallgatas

14.8.
(1) A képvisel6testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kzmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatassal érintett tilés Osszehivasdra és az tilés lefolytatdsara az altaldnos
szabalyokat a (3)-(6) bekezdésekben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(3) A kozmeghallgatassal egybekotott képvisel6testiileti tilés olyan hatarozatképes testiileti
tilés, melynek sordn az allampolgarok és a teleptilésen mikodé tarsadalmi és egyéb (helyben
érdekelt) szervezetek, szervezddések képvisel6i kozérdekt tigyben, helyi onkormanyzati
tugyben a képviselGtestiilethez, az egyes telepiilési képvisel6khoz, a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez, vagy a korjegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetSleg kozérdekt
javaslatokat tehetnek.

(4) A kozmeghallgatas helyérél, id6pontjarol, az esetleg ismertetésre vagy targyaldsra kertilé
targykorokrdl a kozség hirdet6tablain, valamint szérélapokkal torténd értesités atjan a
rendezvény el6tt legalabb négy nappal a lakossagot tajékoztatni kell.

(6) A kozmeghallgatason el6terjesztett kozérdekti kérdéseket és javaslatokat az 1977. évi 1.
torvényben el6irt médon kell intézni. Az érdekelteket tdjékoztatni kell az elintézés modjarol.

A képviselétestiilet 6sszehivasanak rendje

15.§
(1) A képvisel6testiilet tilését a polgarmester - akaddlyoztatdsa esetén a megvalasztott -
alpolgérmester, illet6leg mindkettdjiik tisztségének egyidejli betoltetlensége vagy tartds
tavollétiik esetén a korelnok hivja ossze és vezeti.

(2) A képvisel6testiilet rendes tilésének sszehivasa irasos meghivo kikiildésével torténik.

A meghivénak tartalmaznia kell:

- az ilés helyét,

- az lilés id6pontjat,

- a tervezett napirendeket,

- a napirendek el6adoéit,

- a képvisel6testiilet tilésének 6sszehivojat (polgarmester, alpolgarmester, korelnok).

- a meghivéhoz csatolni kell az el6terjesztéseket, s az onkormdanyzat pecsétlenyomatat.

(3) A polgarmester rendkiviili esetben, az tilés silirgds Osszehivasat alatdmaszté nyomoés ok
fennélldsa esetén barmely mas értesitési moddal is - pl. széban ( telefonon vagy az érintett
személy mas moédon torténd értesitésével ) - Osszehivhatja a képviselGtestiiletet, a stirgdsség
okat azonban mindenképpen kozolni kell.

(4) Az ilés meghivojat az irdsos elGterjesztésekkel egyiitt agy kell kézbesiteni, hogy azt a
képvisel6k a rendes tilés napjat megel6z6en legalabb 5 nappal kézhez kapjék, tilésszak esetén az
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tilésszak adott napjait kell irdnyadénak tekinteni a meghivé kikiildésének szempontjabél. Ezt
kovetSen a polgarmesterrel tortént egyeztetéssel Gj napirend az {iilésen is felvehets. A
polgdrmester a napirend elfogadédsa el6tt koteles bejelenteni, hogy milyen képvisel6i
inditvanyokat nyujtottak be Gj napirendi javaslatként.

(5) A tanacskozési joggal meghivottak részére csak azoknak a napirendi pontoknak az anyagat,
el6terjesztéseit, dokumentacidjat kell megkiildeni, amelyekhez a meghivasuk kapcsolodik.

(6) A képviselS-testiilet {iiléseinek helyérsl, idépontjarél és pontos napirendjérél - a(3)
bekezdésben foglalt azon eset kivételével, amikor nem késziil irdsos meghivo - a kozség lakossagat a
meghivonak a Kozséghdza hirdet6tablajara torténd kiftiggesztésével kell tajékoztatni. A
kiftiggesztett meghivon azt is fel kell tlintetni, hogy a napirendek anyagat - az adatvédelmi
szabdlyok betartdsdval - a hivatalban meg lehet tekinteni. A meghivét a hirdetStablara az {ilés
el6tt legalabb 6t nappal kell kiftiggeszteni.

A képviselétestiilet iilésére meghivandék kore

16.8.
(1)Tanacskozasi joggal vesz részt az iilésen:
- a korjegyz6, valamint meghivésa esetén az nkormanyzat hivataldnak a napirend targya szerint
illetékes tigyintézdje,
- a teleptilési kisebbségi onkorményzat elndke,
- a napirendi pontok el6adoi,
- a bizottsagok nem képvisel6 tagjai akkor, ha a bizottsag beszamol vagy
el6terjesztéssel él a képvisel6-testiilethez,
- a tevékenységi korével kapcsolatos téma targyalasakor a helyi onszervez6dé kozosségek
- mindazok, akiknek a jelenlétét a polgarmester és a képvisel6-testiilet a napirend
korultekinté és alapos megtargyaldsahoz elengedhetetlentil sziikségesnek tartja.

(2) Egylttes képviselS-testiileti {ilés megtartasara akkor kertil sor, ha a képvisel6-testiilet olyan
napirendi pontot tdrgyal, amely érinti az onkormanyzat altal - szerz6déssel - létrehozott
tarsuldst és a fenntarté onkormdanyzatok osztott hatdskorének gyakorlasa vagy egyeztetett
allasfoglalasuk kialakitdsa érdekében sziikséges. Az egyiittes tilésen a tarsult onkormanyzatok
képvisel6-testiiletei a tarsulason kiviil egyéb, kozos érdeklédési korbe tartozé napirendeket is
megvitathatnak és azokkal kapcsolatban egyeztetett allasfoglalast alakithatnak ki. Sziikség
esetén tarsuldson kiviili onkormanyzatok képvisel6-testiileteivel is tarthaté egytittes képvisels-
testiileti tilés.

Az iilések nyilvanossaga

17.§.

(1) A képvisel6testiilet tilése nyilvanos. A képvisel6testiilet nyilvdnos tilésén az érdekl6dd
allampolgérok, a kozség lakéi megjelenhetnek, részt vehetnek. A hallgatésag az
tilésteremben a képvisel6ktol és a meghivottaktol elkiilonitett - részére kijelolt, fenntartott -
helyen tartézkodhat, a tanacskozast azonban nem zavarhatja.

(2) A képvisel6testiilet zart tilést tart:

a./valasztas, kinevezés, felmentés,

b./vezet6i megbizas adasa, illetéleg visszavonasa;

c./fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa;

d./allasfoglalast igényl6 személyi tigy targyaldsakor, ha ezen targykorokben az érintett a
nyilvanos targyaldsba nem egyezik bele, tovabba

e./ dnkormanyzati hat6sagi tigy;




f./ osszeférhetetlenségi és kittintetési tigy;
g./vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

(3) A képvisel6testilet zart tilést rendelhet el a vagyonaval val6 rendelkezés, és az altala kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.

(4) A zart tilés elrendelésérdl a (2) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell. A testtileti
tilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart {ilésre
vonatkoz6 torvényi el6irasra. A képvisel6testiilet hatarozattal dont a zart ilés elrendelésérdl a
(3) bekezdésben foglalt esetekben.

(0) A zért tlésen a képviselGtestiilet tagjai, a kisebbségi sz6szolé és a korjegyz6, tovabba
meghivésa esetén az érintett és a szakért§ vesz részt. Torvény elGirhatja, hogy mely esetben
kotelez6 az érintett meghivasa.(Otv. 12.8.(5) bek.)A zart iilésrél kiilon jegyzSkonyvet kell
késziteni.

(6)A zart tilésen hozott hatarozatokat nyilvénos tilésen ki kell hirdetni, azonban ez esetben sem
hozhaté nyilvanossagra olyan adat, amely személyiségi jogot sért. A kozérdekii adat és a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét zart tilés esetén is biztositani kell.

A képviselétestiilet programja, munkaterve

18. §

(1) A polgarmester - a megvalasztasat kovet6 6 hoénapon beliil - az Onkormanyzat
megbizatasdnak id6tartamédra programot terjeszt a képvisel6-testiilet elé. A munkaprogram
meghatarozza - a ciklus id6tartaméra - mindazon célkittizéseket, feladatokat, amelyek a
koltségvetési lehet6ségekkel 6sszhangban, a helyi tarsadalmi, kornyezeti, gazdasagi adottsagok
atfogo figyelembevételével - a kistérségi tertiletfejlesztési koncepcidhoz illeszkedve - az
onkormanyzat altal nyujtand6 kotelez6 és onként véllalt feladatok biztositasat, fejlesztését
szolgdljak. A gazdasagi program tartalmazza a kozség fejlesztési elképzeléseit, a
munkahelyteremtés feltételeinek el6segitését, a telepiilésfejlesztési politika, az adé politika
célkitlizéseit, az egyes kozszolgaltatasok biztositdsara, szinvonaldnak javitdsara vonatkozo
megoldasokat.

19.8.
(1)A képvisel6-testiilet a programmal 6sszhangban, annak végrehajtasara éves munkatervet
fogad el, melynek tervezetét a korjegyz6 4llitja Ossze, és a polgarmester terjeszti a képvisels-
testiilet elé jovahagyasra.

(2)A munkaterv elfogadasarol a képviselS-testiilet az év utolsd {iilésén dont, kivéve j
képvisel6testiilet alakuldsat, amikor a munkaprogrammal egyidejtileg torténik a munkaterv

elfogadasa.

A képviselétestiilet elndke és az iilésvezetés szabalyai

20.8.
(1) A képvisel6testiilet elndke a polgarmester, aki vezeti a testtilet tilését.

(2) A polgarmester akadélyoztatdsa esetén - a tisztség betoltetlensége idején vagy pl. ha a
polgarmester dontéshozatalbol val6 kizarasara keriil sor (Otv.14.§ (2) bek.) - az alpolgarmester
latja el az tilésvezetéssel kapcsolatos feladatokat.



(3) A polgarmester és az alpolgarmester tisztségének egyidejli betoltetlensége, illetSleg tartos
tavollétiik esetén a korelnok - a legidGsebb teleptilési képvisel6 - feladata az tulésvezetdi
jogositvanyok gyakorlésa.

21.8.

(1) A polgarmester {ilésvezetdi jogkore sordn:

a.)

b.)

Meggéllapitja, hogy a képvisel6testiilet tilését az SZMSZ szerint hivtak ¢ssze, a jelenléti ivnek
a tényleges jelenléttel vald Osszevetése révén szdmba veszi a megjelent teleptilési
képviseltket, egyben megéllapitja - a bejelentett és a tavolmaraddsukat el6re nem jelz6 -
tavollévok létszamat,
amennyiben a képvisel&testiilet tagjai az el6irt ( Otv. 14. § /1/ bek. ) létszamban az iilésen
jelen vannak, megéllapitja és kinyilvanitja a testiilet hatarozatképességét, amelyet az tilés
egész id6tartama alatt koteles ellenérizni, hatarozatképtelenség esetén az tilés megnyitasa
helyett, illet6leg amennyiben a testiilet az {ilés megnyitasat kovetéen valik - barmilyen
oknal fogva - hatdrozatképtelenné, az {iilés berekesztése utan az tlést 15 napon beliili
idépontra ismételten 6sszehivja;
megnyitja a testiilet tilését, majd koszonti a képvisel6ket, a meghivott és megjelent
személyeket, az tilésre eljott valasztopolgérokat,
el6terjeszti a napirendi javaslatot, indokolja, ha eltérés allt el6 a meghivoban rogzitettekhez
képest, illetve ismerteti a figyelembe nem vett napirendi inditvanyokat;
ismerteti a benytjtott stirg&sségi inditvanyokat, illetve lehet6séget ad az ilyen javaslatnak az
tilésen a napirend megallapitasdig torténd elSterjesztésére;
a képvisel6testiilet tilésén a polgdrmester a f6 napirendeket kovetSen ,polgarmesteri
tajékoztatd” cimi osszefoglalé napirend keretében:
tajékoztatast ad - a végrehajtasért felel6sok jelentései alapjan - a lejart hataridejd, illetSleg a
testiilet éppen id6észerti dontései ( hatdrozatok és rendeletek) végrehajtasanak allasarol, a
hozott dontések eredményességérdl, illetve javaslatot tehet az egyes hataridok
meghosszabbitasira, médositasara,
tdjékoztatast ad az el6z6 iilés 6ta a kozség életében tortént jelentésebb eseményekrdl,
illet6leg az 4ltala és a testiilet szervei altal végzett munkardl, a megtett fontosabb -
kilonosen az el6z6 tlésen elhangzott bejelentések, interpellaciok nyoman tortént -
intézkedésekrdl, targyalasokrol,
el6terjeszti a képviselStestiilet altal atruhazott hatdskorok gyakorlasarél, a hozott
dontésekrdl, az e korben tett intézkedésekrol sz616 jelentést (beszamolét) is, tovabba
ismerteti a teleptilési képvisel6k altal mar el6zetesen benyjtott interpellaciok targyat;
engedélyt adhat napirend el6tti felszélalasra;
megadja a sz6t az el6terjesztének a szobeli kiegészitésre, illetSleg a szobeli elterjesztésre,
engedélyezi az el6ad6hoz kérdések feltevését, intézését, felkéri az el6adot a hozza intézett
kérdések megvélaszolasara;
napirendi téméanként megnyitja és vezeti a vitat, ennek sordn kilonosen az alabbi
feladatokat latja el:
megadja a sz6t a hozzaszoloknak, illetéleg nem engedélyezi a hozzaszodlast, elutasithatja a
felszolaldsra jelentkez6t,
a megjelent allampolgaroknak is felszolaldsi jogot biztosithat, a hozzaszé6lasi szandékot
elutasithatja,
felszoélithat a targyra térésre, megvonhatja a sz6t (kérdés esetén is ),
felfiggesztheti, félbeszakithatja az tilést, sziikség szerint targyalasi sziinetet rendelhet el,
javaslatot tehet napirendek 0sszevont targyaldsara,
javasolhatja a napirendi pont targyaldsanak elnapolasat (elhalasztasat ), a hozzaszélasok
vagy azok idétartamanak korlatozasat, a vita korlatozasa helyett annak lezéarasat is
javasolhatja,

biztositja az el6terjesztének a viszontvalaszt (zarszo ) jogat,
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- 0sszefoglalja a vita l1ényegét,
- szotad ajegyzének torvényességi észrevétel megtételére,

- figyelemmel kiséri a képviselStestiilet dontéshozataldval kapcsolatosan kizérdsi ok
fennallasat, ez tigyben javaslatot tehet,

- elrendeli a szavazéast,

- megéllapitja a szavazads szamszer(i eredményét és kihirdeti a dontést (hatdrozatot, a
rendelet megalkotasdnak tényét,
j.) Dbiztositja az iilés rendjét,
k.) berekeszti (bezarja ) az tilést.

Az {iilésvezetd elnokot a képviselGtestiilet tilésén barmikor megilleti a felszélalasi jog. Az
tilésvezeté az {iilésen minden felvilagositast koteles megadni, véleményét hozzaszolasban
fejtheti ki.

A képviselétestiilet iilése

Hatarozatképesség

22.8.
(1) A képviselttestiilet akkor hatarozatképes, ha az {iilésen a telepiilési képvisel6knek - a
testiilet létszamaba a polgarmestert is beleszamitva - tobb mint a fele jelen van.

(2) A hatarozatképességet a képviselttestiiletnek a torvény altal meghatarozott valasztaskori
(eredeti, kezd6, indul6)osszlétszamabol kiindulva kell szamitani, tekintet nélkiil - a valamilyen
oknal fogva - liresen 4ll6 (betoltetlen) képvisel6testiileti helyekre.

(3) Ha az (1) bekezdésben meghatarozott szamua képvisel6 ténylegesen nincs jelen, akkor az
tilés hatdrozatképtelen. Hatdrozatképtelenség esetén az tilést 15 napon belili idépontra Gjra
Ossze kell hivni az eredeti-, illet6leg a hatdrozatképtelenné valt tilésen visszamaradt napirendek
megtargyaldsara. A megismételt tilés napirendjei kozé ajak is felvehetdk, illetleg egyes témak
- aktualitasukat vesztve - torolhet6k. Az ismételt iilésre irdasos meghivéot kell - mellékletek
nélkiil - az érintettek részére kikiildeni.

Tavollét

23.8.
(1A teleptilési képvisel6 koteles részt venni a képvisel6testiilet, valamint annak a bizottsagnak
az ulésén, amelynek tagja. Ha ebben, illetSleg egyéb megbizatasa teljesitésében akadalyozva
van, irasban vagy széban koteles el6re bejelenteni a polgarmesternek vagy az illetékes bizottsag
elnokének.

(2) Indokoltnak kell tekinteni annak a képviselének a tavollétét az tilésrél, aki

a.) tavollétét el6zetesen bejelentette, vagy

b.) betegség miatt volt tavol.
(3) A polgarmester jogosult arra, hogy annak a képviselének a nevét, aki indokolatlanul
tartésan - legalabb harom egymast koveté alkalommal - tavol marad a testtiletek tiléseirdl,
rosszalldssal emlitse meg, amelyet az tilés jegyz6konyve rogzit.

(4) A képvisel6-testiilet a (3) bekezdésben foglalt mértéket meghaladé indokolatlan tavollét
esetén az érintett képvisel6 - kiilon onkormdnyzati rendeletben meghatirozott - tiszteletdijat
legfeljebb 1 évi id6tartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ez a szankci6 a hatalyadnak lejartat
kovetSen - amennyiben alkalmazdsinak feltételei e bekezdésben foglaltak szerint 1ijbdl bekdvetkeznek -
ismételten alkalmazhat6, akar tobb alkalommal is a tavollévé képvisel6vel szemben.
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Az iilés napirendje

24.8.

(1) A képvisel6testiileti tilés napirendjére a polgarmester tesz javaslatot. A napirendi javaslatba
a polgarmester koteles felvenni azokat a targyakat, amelyekre az SZMSZ 13.8.(5) bekezdése
szerinti inditvanyok vonatkoztak. A napirendi inditvdny ezen kiviil azokat a témadkat
tartalmazza, amelyek napirendre t(izését a polgarmester - barmely képvisel6tSl, az
alpolgdrmestertol, kisebbségi onkorményzat testiiletétdl, az orszaggytilési képvisel6tdl, a helyi
szolgéltatd és egyéb szervek vezet6it6l, helyi allampolgaroktdl beérkezett javaslat alapjan,
illet6leg sajat targyjavaslataként - sziikségesnek tartja.

(2) A polgarmester altal elGterjesztett (altalaban irdsos meghivéban rogzitett) napirendi
inditvany modositdsat - a tervezetben nem szereplé targyakkal torténd boévitését vagy
sz(ikitését - a polgarmester, a képvisel6Stestiilet bizottsdga, a korjegyz6 és barmelyik telepiilési
képvisel6 javasolhatja.

(3) A polgarmester a napirendi javaslat el6terjesztésekor koteles ismertetni a figyelembe nem
vett javaslatokat. Rendkiviili {ilés esetén a polgdrmester, illetSleg az SZMSZ 13. § (5)
bekezdésében meghatdrozott inditvanyozé vagy képviselSje a rendkiviili képvisel&testiileti
tlés Osszehivasadt és az inditvany napirendre tlizésére vonatkozé javaslatat, valamint a
képvisel6-testiileti ilésen a napirendi javaslat modositdsara tett inditvanyt a javaslattevd
szoban roviden megindokolhatja.

(4) A napirendi javaslatrél és annak esetleges modositasarol a képviselGtestiilet altalaban vita
nélkiil hataroz.

Az elGterjesztések rendje

25.§
(1) Eloterjesztésnek mindsiil a képvisel6-testiileti tilés napirendjére felvett rendelet- és
hatarozattervezet, beszamol6 és tajékoztato.

(2) A képvisel6-testiilet napirendjéhez el6terjeszt6k lehetnek:
a) a polgarmester és alpolgarmester,
b) a képvisels,
c) a képvisel6-testiilet bizottsaga,
d) a korjegyzo,
e a korjegyz6ség hivatalanak szakiigyintézdje,
f azon egyéb rendészeti vagy kozigazgatasi szerv vezetdje, aki jogszabély alapjan beszamol6t
vagy t4jékoztatast ad,
g az akit a polgarmester el6terjesztéként felkér.

(3) A beszdmol6é a képviselS-testiilet feladat és hataskorébe tartozé valamely megtett
intézkedésrol, elvégzett vizsgdlatrél, vagy valamely szerv tevékenységérSl szolo jelentés.
Kilonosen:

a) onkormanyzati hataskor gyakorlasat érint6 tigyben;

b) a képvisel6-testiileti hatarozat(ok) végrehajtasarol;

c) az interpellaciok kivizsgalasanak eredményérol;

d) a képvisel6-testiilet és szervei miikodését érint6 tigyrdl;

e) az onkormanyzati feladatot ellat6 szervezet tevékenységérol,

f) amit jogszabalyok a képvisel6-testiilet el6tti beszamolas korébe utalnak.
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(4) A tajékoztaté olyan széban, illetve frdsban kozolt informéci6, adat, tény, megallapités
képvisel6-testiilet elé terjesztése, amelyek az onkormanyzati dontések meghozatalat el6segitik,
illetve aldtamasztjak, tovabba amelyek valamely, a telepiilés életével kapcsolatos jelenségnek,
nem Onkormanyzati szerv tevékenységének megismerését segitik el6.

(B)A testiileti iilésre az elGterjesztés irdsban vagy széban keriil benyujtasra. A hatarozati
javaslatot altaldban akkor is irasban kell benytjtani, ha az el6terjesztésre szoban kertil sor.

Az Otv. 10. §-dban meghatarozott tigyekkel kapcsolatos el6terjesztéseket kizardlag irasban
lehet benytjtani.

(6) A képvisel6-testiilet napirendjének el6terjesztésére kizarélag irasban kertilhet sor:
a) a képvisel6-testiilet at nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozo tigyekben;
b) a koltségvetés modositasat érint6 javaslat esetén;
¢) az onkormanyzati vallalkozasokkal kapcsolatos tigyekben;
d) a Polgari Torvénykonyvbdl ered6 jogtigyletekkel kapcsolatos tigyekben;

(7) Az elGterjesztések felépitése, formai és tartalmi kovetelményei, a hatdrozati javaslat:

a.) a helyzetfeltaras:

- az el6terjesztés cimének és targyanak pontos meghatarozasa,

- az el6készitésben résztvev6k megnevezése, véleménye,

- az el6zmények ismertetése, annak megjelolése, hogy a képvisel6-testiilet vagy szervei, illetve
jogelédje foglalkozott-e korabban az el6terjesztés targykorével, ha igen, milyen hatarozatot
hozott és milyen eredménnyel tortént meg annak végrehajtasa,

- a targykort rendezd jogszabalyok, a vonatkoz6 jogszabalyi hattér megjelolése,

- a helyzetelemzés, értékelés, amely az adott téma tomoren, célratdr6en megfogalmazott alapos,
targyilagos és tényszerti bemutatésa,

- az eltérd (kisebbségi ) vélemények megjelolése és annak indokai,

- mindazon koriilmények, oOsszefiiggések és tényszeri informaciok feltiintetése, melyek
indokoljdk a meghozand6 dontést vagy az adott dontési valtozatot,

- dontési alternativak esetén azok varhat6 hatasainak, kovetkezményeinek meghatarozasa,

b.) az elSterjesztés megallapitasain alapulé feladat meghatarozast tartalmazé hatarozati ja-

vaslat, melynek

- kapcsolddnia kell szervesen az el6terjesztés megallapitdsaihoz,

- torvényesnek, célszertinek, szakszertinek és végrehajthatonak kell lennie, konkrétan meg kell
hatdrozni a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,

- ha a dontésnek és/vagy a végrehajtdsnak tobb modja is lehetséges, tartalmaznia kell az
alternativékat,

- rendezni kell az ugyanabban a targykorben kordbban hozott és hatalyos hatarozat sorsat

(részben vagy egészben torténé hatalyon kiviil helyezése, esetleges moédositasa, kiegészitése
vonatkozédsaban ),

- meg kell jelolni a végrehajtasért felel6st (felel6soket). Tobb felelés esetén fel kell tiintetni a
feladatok végrehajtasdnak koordinalasaért felel6s személyt,

- meg kell jelolni a végrehajtasi hataridét. A hataridét altalaban évre, héra, napra kell
meghatarozni, sziikség esetén részhataridé6t lehet alkalmazni.

- eltér6 végrehajtasi hataridék esetén pontonként, egyébként a hatarozati javaslat végén kell a
végrehajtasi hatarid6t ( a felel6sokkel egytitt ) feltiintetni.
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Stirgdsségi inditvany

26.8.
(1) Stirg6sségi inditvanynak mindsiil minden olyan javaslat, amely az ilés meghivéjdban nem
szerepel, vagy az iilés targysorozatdba el6zetesen mar felvett - de nem els6ként felttintetett -
targykor soron kiviili, els6 napirendként torténd targyalasara irdnyul.

(2) A képvisel6testiilet - a polgarmester javaslatara - egyszerti sz6tobbséggel dont - tobb
javaslat esetén a kezdeményezés sorrendjében - a stirgésségi inditvanyrol.

(3) A stirg6sségi inditvany benyujtasdnak a feltételei: slirgésségi inditvany - a silirgésség
tényének rovid indokolasaval - legkés6bb az tilést megel6z6 nap 12 6rdig irdsban nyujthaté be a
polgarmesternél vagy a napirend tervezet ismertetése utan széban is el6terjesztheto.

(4) Ha a képvisel6testiilet helyt ad a stirgdsségi inditvanynak, annak targyat els6 napirendként
targyalja meg, vagy azt felveszi az adott {ilés targysorozatdba megvitatas céljabol.

(5) A stirg6sségi inditvany testiileti elfogadédsa esetén a javaslatnak siirgdsségi targykorként
valo térgyaldsira és a napirenddel kapcsolatos vitdra az iilés targysorozatanak
meghatarozasakor eldontott sorrendi helyen kertil sor.

(6) Ha a képvisel6testiilet nem ismeri el a stirgésséget, akkor a napirend tervezetében szerepld
targyat nem els6ként, hanem a targysorozat meghatarozasakor elfogadott utébbi helyen
targyalja meg, illet6leg a stirg6sségi inditvanyt az adott iilés napirendjére nem veszi fel. Ez
esetben ugy is donthet a képvisel6Stestiilet, hogy az inditvany targyat valamely késébbi {ilésén
targyalja meg.

A tanacskozas rendje

27.§.
(1) A képvisel6testiilet tilésén a meghivottak tandcskozasi joggal vesznek részt.

(2) Azok a meghivottak, akiket nem valamennyi napirend targyalasdhoz hivtak meg, kizarolag
annak a napirendnek a vitdjaban vehetnek részt tanacskozasi joggal, melyhez meghivasuk
kapcsolodik.

(3) Az el6ad6 a napirendhez a vita el6tt amennyiben az el6terjesztés teljes szovege vagy a
napirendnek - pl.: csak hatdrozati javaslatot vagy rendelet tervezetet tartalmazé - a dontés
tervezetet érint6 kivonata kertilt irdsban kikiildésre széban kiegészitést tehet abban az esetben,
ha az - a napirend irdsos anyagahoz képest - Gij informacidkat tartalmaz.
Szobeli elbterjesztés esetén az el6add a napirend anyagat széban terjesztheti eld.
A szobeli kiegészités és elbterjesztés idGtartamat a képvisel6testiilet - a polgarmester vagy
barmely képvisel6 inditvanyéra -minimum 3 percre korlatozhatja.

(4) Az el6adohoz a képviselGtestiilet tagjai, az tilésen tandcskozasi és részvételi joggal
jelenlévék - az utobbiak abban az esetben, ha felszélalasukat a polgarmester vagy a képvisel6-
testiilet engedélyezi - kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el6adé még a vitit megel6z6en
koteles rovid valaszt adni.

A vita megnyitéasa és vezetése

28.8.
(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elGterjesztés és a vele Osszefliggd
dontési javaslat felett kiilon-kiilon nyit vitat, melynek soran javasolhatja egyes napirendek
Osszevont targyalasat is. Errél a képvisel6testiilet vita nélkiil hataroz.
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(2) Az tilésen elsésorban a képvisel6knek és a tandcskozdsi joggal meghivottaknak van
felszolaldsi joguk, azonban az tilésvezet6 napirendenként egy esetben - a képvisel6k és
meghivottak felszdlalasait kovetéen - az tilésen megjelent allampolgaroknak legfeljebb 5
percben eseti felszolalasi jogot adhat.

(3) Napirend el6tti felszélaldsra az elnoktsl a targyaland6é napirendhez nem kapcsolodé
rendkiviili tigyben, a soron kiviili felszélalds targydnak megjelolésével barmelyik képviseld
legfeljebb 5 perc id6tartamra tilésenként egy alkalommal kérhet engedélyt.

(4) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor. Az ismételt hozzasz6last kovetSen
a tovabbi hozzaszolas lehet6ségét az tilésvezeté megtagadhatja.

(5) A polgarmester ( alpolgdrmester ), a korjegyz6 és az elSterjeszté tobb alkalommal is
hozzaszoélhat az egyes napirendekhez.

(6) Azt a felszodlalot , aki eltér a targytol, az tilésvezet6 felszolithatja, hogy térjen a targyra. Az
tlésvezet6 a felszolitds eredménytelensége, illetve a felsz6lalasra engedélyezett id6 eltelte utan
megvonhatja a szot.

(7) Az iilésvezetd sziikség esetén tiilésenként legfeljebb két alkalommal targyalasi sziinetet
rendelhet el, melynek id6tartama legfeljebb fél 6ra lehet. Targyaldsi sziinet tartdsat barmely
képviseld, vagy a jegyz6 is inditvanyozhatja.

29.8.
(1) A rendeleti és a hatdrozati javaslathoz a képvisel6-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal
meghivottak az {ilést megel6z6en irasban, vagy az tiilésen széban indokolassal ellatott
modositést (kiegészitést) terjeszthetnek el6. A szébeli médosito javaslatok el6terjesztésére csak
az adott napirendi téma vitaja sordn van lehet6ség.

(2) Az onkorményzati bizottsag, a tanacsnokok, barmely el6terjesztéshez - az ezekhez
benyujtott moédosito javaslatokat is értékeld - ajanlast nytjthat be a képvisel6testiilethez.

(3) Az elGterjeszt6 a javaslatot, illetve a teleptilési képvisel6 a moddosité javaslatit a vita
bezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(4) A testiilet barmely tagja, a napirend el6addja és a korjegyz6 a szavazds megkezdéséig
javasolhatja a napirend targyalasédnak - az iilés félbeszakitasara, az id6 el6rehaladtéra vagy a
napirend el6készitetlenségére tekintettel torténé -elnapolasat. A javaslatrol a képviselGtestiilet
vita nélkiil, egyszeri tobbséggel hataroz és egyuttal dont a napirend targyaldasanak tjabb
id6pontjarol.

(6) A polgarmester a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszélal6 nem jelentkezik,
vagy a testiilet - az tilésvezetd, illetSleg barmelyik képvisel6 javaslatdra - a vita folytatasat
sziikségtelennek tartja.

(7) A vita lezarasa utdn az iilésvezet6 biztositja az el6terjesztének a viszontvéalasz jogat. A
napirend el6addja a zdrszé kertében roviden reagalhat, valaszolhat a hozzaszoélasokra, a
vitdban elhangzottakra.

(8) Az tilésvezet6 a vita lezdrdsa utdn Osszefoglalja a vita lényegét, érdemben kitér az
elGterjesztéstSl eltérd véleményekre, a hatdrozati javaslatot érint6 valamennyi felvetésre.
Gondoskodik a tandcskozas soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek érdemi
megvalaszoldsarol.
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(9) A vita lezarasa utan a hatdrozathozatal el6tt a korjegyzének szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

A szavazas elrendelése, a szavazati aranyok, a szavazas modja,
formai és eredményének megallapitasa

30. §
(1) A polgarmester a vita lezarasat, a zarsz6, valamint az Osszefoglalé elhangzasat kovetSen
elrendeli a szavazast. A szavazas eredményeképpen, az adott napirendi pont lezarasaként a
képvisel6-testiilet hatdrozatot hoz vagy rendeletet alkot.

(2) A polgarmester az elGterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazdsra. El6szor a modosité és kiegészité inditvanyokrol dont a testiilet -
az elhangzas sorrendjében - majd az elfogadott modositasokkal kiegészitett eredeti hatdrozati
javaslatrol.

(3) Béarmely egyszerti tobbséget igénylé javaslat elfogaddsahoz - ha az iilés egyébként
hatarozatképes - az tilésen jelenlév6 képvisel6k tobb mint a felének egybehangz6 igen szavazata
sziikséges.

(4) A képvisel6testiilet dontéshozataldbol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az ugy
személyesen érinti. A telepiilési képvisel¢ koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett teleptilési képvisel kezdeményezésére vagy barmely teleptilési képvisel6
javaslatara a képvisel6testiilet dont. A kizart teleptilési képvisel6t a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévének kell tekinteni. (Otv. 14. §(2) bek.)

(5) A polgarmester a sajat javadalmazasat érint6 tigyben nem vehet részt a dontéshozatalban és
nem vezetheti a szavazast sem. Ilyenkor az tilés vezetését az SZMSZ 15. § (1) bekezdésében,
illet6leg a 20.§ (2-3) bekezdéseiben meghatarozott személy veszi &t.

(6) Az adott tigyben kizart személy a téma targyaldsaban nem vehet részt és azzal kapcsolatban
szavazati joga nincs.

(7) Min&sitett tobbség sziikséges ( Otv. 15. §(1) bek. )
a./6nkormanyzati rendeletalkotashoz (Otv. 10. § /1/ bek. a.) pont ),

az onkormanyzat szervezetének kialakitdsahoz és miikodésének meghatdrozasdhoz, tovabba a
torvény 4ltal hataskorébe utalt vélasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz (Otv. 10.§.(1)bek. b.)
pont
b./ onkormdanyzati tarsulas létrehozasdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valé
csatlakozashoz ( Otv. 10. § (1) bek. e.) pont ),
c./kulfoldi onkormdanyzattal val6é egyuttmiikodést rogzité megéllapodashoz, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez val6 csatlakozashoz ( Otv. 10. § /1/ bek. f.) pont),
d./intézmény alapitasdhoz ( Otv. 10. § (1) bek. g.) pont ),
e./a képvisel§ kizarasahoz (Otv. 14. § (2) bek. ),
f./ zért iilés elrendeléséhez ( Otv. 12. § (4) bek. b.) pont ),
g./a képvisel6testiilet - megbizatasanak lejarta el6tti - feloszlasanak kimondésahoz (Otv. 18. §

(3) bek. ),

h./a polgarmester elleni kereset benytjtasdhoz ( Otv. 33/C. § (1) bek. ),

i./ a korjegyz6 kinevezéséhez ( Otv. 40.§ (1) bek. ),

J.)A teleptilést a tertiletével hataros mésik megye tertiletéhez val6 atcsatolds kezdeményezéséhez
(Otv. 56. § (9) bek. ),

k./ tovabba az SZMSZ-ben meghatéarozott tigyek eldontéséhez, igy:
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- aképviselttestiilet programjanak megallapitasahoz,

- teleptilésszerkezeti terv, szabalyozasi terv és helyi épitési szabalyzat
- jovahagyasahoz,

- 1 milli6 Ft-on feltli hitelfelvételhez(kivéve a munkabér hitelt),

- helyi népszavazas kiirasdhoz,

- Kkituintetési, diszpolgari cim adomanyozaséhoz.

(8) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képvisel6k tobb mint a felének ,igen”
szavazata sziikséges.

(9) Szavazategyenl6ség 4ll fenn amikor a jelenlévé onkormanyzati képvisel6k fele igennel, masik
fele nemmel szavazott vagy abban az esetben ha nyilt szavazasnal az ,igen” szavazatok szama
megegyezik a ,nem” és a ,tartézkod¢” szavazatok Osszegével. Ebben az esetben altalanos
szabalyként az el6terjesztést elutasitottnak kell tekintetni.

(10)Kotelezd dontést igénylé kérdésekben ha az elSterjesztés nem kapta meg a sziikséges
tobbséget, polgdrmester sziinetet rendel el, s a sziinet elteltével folytatédik a vita. A
polgdrmester ezt kovetSen ujbol elrendeli a szavazédst. Ismételt eredménytelenség esetén a
napirendet a kovetkezé képviselStestiilet napirendjére kell ttizni.

31.8.
(1) Szavazni csak személyesen lehet.
(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A képvisel6testiilet dontéseit ( hatdrozat, rendelet ) dltalaban nyilt - kézfelemeléssel torténd -
szavazéssal hozza. A polgarmester indokolt esetben ellenprébét is elrendelhet.

(4) A nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(5) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a.) azt a torvény irja el6,
b.) azt legalabb harom jelen l1évé képvisel6 inditvanyozza,
c.) azt a polgarmester kéri.

(6) A szavazas megkezdése el6tt a név szerinti szavazasra barmely képvisel6 és a korjegyzd is
javaslatot tehet. Ebben az esetben a javaslatrél a képvisel6testiilet vita nélkiil dont.

(7) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

(8) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz6 dbécé sorrendben felolvassa a testtileti
tagok nevét, akik pedig a nevik felolvasasakor ,igen”-nel, ,nem”-mel vagy
Jtartézkodom”-mal szavaznak. A korjegyz6 a nyilatkozatnak megfelel6 szavazatot kiilon
névjegyzéken a megfelel? testiileti tag neve mellett feltiinteti, majd a kitoltott névsort atadja az
tilésvezetdnek, aki a szavazatok Osszeszdmoldsa utan megallapitja a szavazas eredményét és
azt kihirdeti.

(99 A név szerinti szavazds eredményét rogzité kiilon hitelesitett névsort az ({ilés
jegyz6konyvéhez kell csatolni.

(10) A képviselttestiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az tigyekben, amelyekben zart
tilést koteles tartani, illetve zart tilést tarthat. Az alpolgarmester valasztasanal a titkos szavazas
kotelez6. A titkos szavazassal hozott dontést is alakszerti hatarozatba kell foglalni.

(11) A titkos szavazds elrendelésére javaslatot tehet:
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a.) az iilésvezeto;
b.) barmely képvisel6 és
c.) a korjegyzé.
A javaslatrol a képvisel6testiilet vita nélkiil dont.

(12) Titkos szavazas elrendelése esetén a szavazast az erre a feladatra megvalasztott Ugyrendi,
Igazgatasi, Vagyonnyilatkozat-tételi bizottsag bonyolitja le.

(13) A titkos szavazés boritékba helyezett szavazélapon, szavazofiilke és urna igénybevételével
torténik.

(14) A szavazatszamlalast végzé Ugyrendi, Igazgatasi, Vagyonnyilatkozat-tételi bizottsag
feladata a szavazolapok elkészitése, a titkossdg feltételeinek biztositdsa, a leadott szavazatok
Osszeszamléalasa és az eredmény kihirdetése.

(15) A titkos szavazasrol kiilon jegyzékonyv késziil, amely tartalmazza:

- a szavazas helyét, idejét,
- a szavazatszamlal6 bizottsag elnokének és tagjainak nevét;
- a szavazas eredményét, a szavazas sordn felmertlt koriilményeket.

(16) Az {iilésvezetd a szavazas utan - a titkos szavazds kivételével - megallapitia annak
eredményét és kihirdeti a hatarozatot, illet6leg ismerteti a rendelet elfogadasanak,

megalkotdsanak tényét.

Képviseldi kérdés, interpellacié

32.8.
(1) Képvisel6i kérdés: Az SZMSZ 32 (4) bekezdésében meghatarozott cimzettekhez valamint az
onkormanyzati intézmények vezettihez a testiileti tilésen intézett, 6nkormanyzati hataskorbe
tartoz6 szervezeti, mtikodési, dontési, el6készitési jellegti - dltaldban az onkormanyzati bels6
miikodés viszonylataira vonatkozo6 - felvetés vagy tudakozodas.

(2) Interpellacié: Az SZMSZ 32 § (4)bekezdésében meghatarozott személyek magyarazatadasi
kotelezettsége a feladatkoriikbe tartozé valamennyi tigyben. Az interpellacié olyan képvisel6i
kérdés, amely az érdemi Onkorményzati tigyekre, a helyi koziigyek lényeges elemeire
vonatkozik és altalaban problémét tar fel, s arra kér valaszt, az miként sziintethet6 meg,
illet6leg valamilyen mulasztasra, helytelen gyakorlatra hivja fel a figyelmet vagy valamely
panasz orvoslasat kéri.

(3) A kérdésre a képviselGtestiilet tilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. Valaszanak
elfogadasarol a képvisel6testiilet akkor hatdroz vita nélkiil, ha a kérdez6 nem fogadta el a
valaszt.

(4) A képvisel6 a képvisel6testiilet tilésén - a napirendek lezarasa utdan a

a.) polgarmestertdl,

b.) alpolgarmestertdl,

c.) az dnkormdnyzati bizottsagok elnokeitdl,

d.) a korjegyz6tol
onkormanyzati tigyben felvildgositast kérhet (interpellalhat), amelyre az {ilésen - vagy
legkésébb 15 napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

(5) Az interpellaciét irasban elére - legkésébb az tilés napirendjének elfogadasaig - a
polgarmesterhez kell benyujtani. Szobeli interpellacié elSterjesztése esetén az interpellacios
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szdndékot az iilésen a polgarmesternek legkés6bb a napirend megallapitdsaig jelezni kell és azt
az egyéb napirendek megtargyalasat kovetSen lehet megtenni. Az interpelldld megkérheti a
korjegyz6t, hogy szakszertien fogalmazza meg szoébeli interpellacidja targyat és azt olvassa is
fel. Az interpellal6 ehhez a beterjesztéshez rovid szébeli indokolést ftizhet.

(6) A napirend megallapitasaig nem jelzett interpellaciét, illet6leg a tavollévo képvisel6 irasos

interpellaciojat a képviselGtestiilet nem veszi fel az tilés napirendi kozé és azt az adott tilésen
nem is targyalja meg.

(7) Az interpellaciot lehet6leg az tilésen kell megvalaszolni. Ha az interpellélt irdsban ad - az
tilésen kell6 informéltsaga hianya miatt - valaszt, valaszat minden képvisel6hoz el kell juttatni.

(8) Az interpelldciéra adott valasz elfogadasarol - széban azonnal megadott valasz esetén az
adott iilésen, irdsos vélasz esetében a kovetkez® testiileti iilésen - eldszor a kérdést feltevd
képvisel¢ nyilatkozik, majd a képvisel6-testiilet - az elSterjeszt6tol fuggetlentil, de az 6
szavazatat is figyelembe véve - vita nélkil hataroz.

(9) A képvisel6testiilet az el nem fogadott valasz esetén az interpellacié alapjan részletes
vizsgélatot rendelhet el, melynek lefolytatasaval megbizhatja a polgarmestert, vagy bizottsagat,
az ligy kivizsgéalasara ideiglenes bizottsagot is létrehozhat. A vizsgalatba kiils6 szakért6 is
bevonhat6 és abban az interpellalé képvisel6 maga is részt vehet.

(10) A vizsgalat befejezése utani legkozelebbi tilésén a képvisel6testiilet ismételten napirendre
tlizi az interpellaci6 targyét.

A tanicskozas rendjének fenntartasa

33.8.

(1) A tanacskozas méltésaganak és komolysdganak, a testiilet tekintélyének megérzése

érdekében az iilés rendjének fenntartasarol a polgarmester ( iilésvezets ) gondoskodik. Ennek

soran:

a.) Figyelmezteti azt a hozz4szol6t, aki eltért a targyalt tématol, sért6 ( bantd ) kifejezéseket
( megjegyzéseket ) haszndl illetSleg tesz. Ismételt figyelmeztetést kovetéen az érintettsl
megvonhatja a sz6t.

b.) Rendre utasithatja azt a személyt, aki - az a.) pontban koriilirt magatartasaval - a
képviselGtestiilet tagjaihoz, illetve a képviselStestiilet tiléséhez méltatlan magatartast
tanusit.

c.) Ismétléd6 vagy sudlyos rendzavards esetén a polgarmester inditvanyozhatja, hogy a
képvisel6t a képviselGtestiilet jegyzokonyvben réja meg.

A polgarmester javaslatarél a képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.

(2) Ha a tanacskozas rendjét a nyilvanos iilésen megjelent allampolgar zavarja meg, a
polgarmester rendre utasithatja a rendbontét, ismételt vagy sulyosabb rendzavards esetén
pedig az érintettet a terem elhagyasdra is kotelezheti és sziikség esetén a kiutasitds
végrehajtasidhoz, a rendzavaro eltdvolitasdhoz rendéri kozremtikodést is igénybe vehet.

(3) Ha a képvisel6testiilet tilésén olyan rendbontés ( tartés rendzavaras, allandé larma, vagy a
vita folyamatos rendjét ellehetetlenit esemény ) kovetkezik be, amely a tandcskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az {ilésvezet6 az {iilést - ha az ismételt figyelmeztetései sem jartak
eredménnyel - meghatarozott id6re felftiggesztheti, illetéleg félbeszakithatja azt és egyidejtileg
javasolhatja az iilés elnapolasat.
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(4) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, veliik vitdba szallni nem lehet.

A jegyz6konyv

34.8.
(1) A képvisel6testiilet tilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amely a megjelent képvisel6k és
meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a szavazas
szamszeri eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A jegyzékonyv elkészitésérsl a
korjegyz6 gondoskodik. ( Otv. 17. §(1) bek. )

(2) A testtileti tilésrdl 2 példanyban kell jegyzékonyvet késziteni.

Ebbdl:

a.) az eredeti példanyt a korjegyz6 kezeli, aki évente gondoskodik azok kotetbe torténé
kottetésérdl és az irattarban valé elhelyezésérdl,

b.) az egyik példanyt az iilést koveté 15 napon beliil meg kell kiildeni a Kozigazgatasi
Hivatalnak ( Otv. 17. § (2) bek.),

(3) A képviselotestiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyvhoz csatolni kell a meghivét és a
mellékleteit, a jelenléti ivet, az elfogadott rendeleteket, az irdasban megkiildott interpellaciokat,
a jegyz6 jogszabalysértésre vonatkozo észrevételeit, a név szerinti szavazdasrol készitett névsort,
és a titkos szavazasrol késziilt jegyzékonyvet. A képvisel6 kérelmére az irasban is benyujtott
hozzaszo6lasat ugyancsak mellékelni kell a jegyzékonyvhoz.

(4) A jegyz6konyv tartalmazza:

- az ilés sorszamat, helyét, id6pontjat és az iilés formajanak - alakul6, rendes és rendkiviili
tilés, egyiittes tlés, tinnepi tlés illetSleg kozmeghallgatassal egybekotott {ilés -
megjelolését,

- azulés nyilvanos avagy zart ilési modjat,

- az ulésen megjelent képvisel6ket és meghivottakat név szerint ( a képvisel6ket dbécé
sorrendben, mig a meghivottakat napirendi pontonként ),

- atavolmaradasukat el6re bejelentett, illet6leg e nélkiil tdvol maradt képvisel6k nevét,

- aztilésvezet6 nevét ( funkcidjat ),

- az uilés megnyitdsanak tényét,

- aképviselttestiilet hatarozatképességének kinyilvanitasat,

- az lés targysorozatanak ( napirendi pontjainak ) elfogadasat,

- anapirend el6tti felsz6laldsokat és azok lényegét,

- napirendi pontonként: a napirend cimét ( targyéat ); az el6ad6 nevét; a szébeli kiegészités
lényegét; az el6addhoz intézett kérdéseket; a valaszadds Osszefoglaldsat; a vitdban
felszolaltak nevét és hozzaszolasuk lényegét ( kivéve ha a képvisel6 hozzdszoélasanak,
megjegyzésének sz6 szerinti rogzitését kéri ),

- szobeli elGterjesztés esetén annak lényegét és az ily modon elbterjesztett hatdrozati
javaslatokat sz6 szerint,

- az elSterjesztett médosité inditvanyokat,

- avita 0sszefoglaldjat, s az el6ad6 zarszavat,

- ahatérozathozatal médjat,

- a szavazas eredményét (szdmszerGsitve); sziikség esetén utalva a mindsitettség
kovetelményére,

- ameghozott hatdrozatok sz6 szerinti szovegét (a végrehajtas felel6sét és hataridejét)
- azelhangzott képvisel6i kérdéseket,
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- az interpellal6 képvisel6 nevét, az interpellacio targyat; a valaszado nevét; az interpellalé
képvisel6 nyilatkozatét és a képvisel6-testiilet dontését a vélasz elfogadasarol,

- az llésen tortént fontosabb eseményeket ( bejelentéseket ),

- az llésvezet6 rendfenntartassal osszefliggo intézkedéseit,

- az uilés bezarasanak idejét.

(5) A képvisel6testiilet tilésének a jegyzSkonyvét a polgarmester és a korjegyz6 irja ala. ( Otv.
17. § (2) bek. )

(6) A vélasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviselGtestiilet
elGterjesztésébe és tilésének a jegyzokonyvébe. A zart tilésrol készitett kiilon jegyzokonyvet és
annak mellékleteit a korjegyz6 a képvisel6testiilet titkos irataként kezeli.

V. FEJEZET

A képviselGtestiilet dontései

35.8.
A képviselS-testiilet:
a./ hatarozatot hoz,
b./ rendeletet alkot.

A képviselGtestiilet hatarozata

36.8.
(1)A képviselS-testiilet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szdmozott hatdrozat nélkiil dont:
a.) ajegyz6konyv-hitelesit6k megvalasztasarol
b.) a napirend meghatarozasarol,
c.) az ugyrendi kérdésekrol,
d.) afeladat-meghatdrozast nem tartalmazo el6terjesztések elfogadasarol,
e.) informadlis jelentés tudomasulvételérol,
f) interpellaciéra adott vélasz elfogadédsarol.

(2)A képvisel6-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését. Sz6 szerinti
megfogalmazésban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felel6s megnevezését.

(3)A képvisel6testiilet hatarozatait kiilon-kiilon - a naptéri év elejété]l kezd6dden - folyamatos
arab sorszammal és évszammal kell elldtni a kovetkez6k szerint: sorszam/ év(.... ho .... nap)
szamu képvisel6testiileti hatarozat.

(4)A képvisel-testiilet hatosagi hatdrozataira - az Otv.-ben foglalt eltérésekkel - a
kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgéltatas dltalanos szabalyairél sz6l6 2004. évi CXL. torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) A testiileti hatdrozatokrél az oOnkorményzat hivatala bettirendes és hataridés
nyilvantartas vezet. A korjegyz6 gondoskodik arrol, hogy az {ilés jegyzékonyvének
elkészitésével egyidejiileg a hatarozatokrol kiilon jegyzékonyvi kivonatok késziiljenek
és azok megkiildésre keriiljenek a végrehajtasért felel6s személyeknek és szerveknek,
illet6leg azoknak is akiknek a munkajédhoz sziikséges a hatdrozat ismerete.
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Az 6nkormanyzat rendelete

37.8.
(1) A képvisel6testiilet - az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan - a torvény
altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazésa
alapjan - annak végrehajtasara - onkormdanyzati rendeletet alkot.

(2) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni a kovetkez6 {igyekben:

a.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol (Otv. 18. § (1) bek. ),

b.) a telepiilési képviselének, a bizottsagi elndknek, a bizottsag tagjanak, - torvény keretei
kozott torténd - tiszteletdij, természetbeni juttatds megallapitasa esetén ( Otv. 20. § (2) bek.),

c.) hatosagi hataskor bizottsag részére torténé megallapitasakor ( Otv. 23. § (2) bek. ),

d) a helyi népszavazds és népi kezdeményezés feltételeinek, eljardsi rendjének a
megallapitasarol ( Otv. 50. § /2/ bek. )

e) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyair6l valé rendelkezés feltételeinek
meghatérozasakor ( Otv. 79. § (2 )bek. b.) pont ),

f) az oOnkormédnyzat meghatdrozott vagyontargya vagy vagyonrésze elidegenitésének,
megterhelésének, vallalkozasba valé bevitelének, illetSleg mas célt hasznositdsanak helyi
népszavazashoz kotésekor (Otv. 80. § (2) bek. ).

g.) A képvisel6-testiilet rendeletében a torvény altal hataskorébe utalt kinevezést, megbizast és
intézményalapitasat a helyi onkorményzatok tarsuldsairél és egytittmitikodésérsl szolo
torvény szerint tarsuldsra ruhazhatja. ( Otv. 10. § (2) bek.)

A rendeletalkotéasi eljaras f6bb szabalyai

38.8.

Onkorményzati rendelet alkotésat, illetve médositasat kezdeményezhetik:

a./ ateleptilési képviseldk,

b./ a képvisel6testiilet bizottsagai,

c./ a polgarmester, az alpolgarmester és a korjegyzo,
d./ a kozség lakossagi, érdekképviseleti és mas civil szervezetei, illetSleg azok vezet6i,
e./ akisebbségi onkorményzat testiiletei,
f./ mindazok a kozponti szervek, amelyeknek az Otv. értelmében a helyi
onkormanyzattal kapcsolatos feladatai és hataskorei vannak,
g./ onkorményzati tarsulas tagjai
h./ valasztépolgarok ( pl. erre irdnyulé népi kezdeményezéssel ).

A rendelet-tervezet elkészitése, véleményezése
és testiilet elé terjesztése

39.8.
(1) Az SZMSZ 38. §-ban felsoroltak a rendeletalkotésra irdnyulé kezdeményezést altaldaban a
polgarmesterhez nyujthatjdk be. A polgarmester - a korjegyz6 bevonaséaval - a kezdeményezést,
majd a tervezetet a képviselGtestiilet elé terjeszti. A jegyz6 és a téma szerint illetékes bizottsag a
képviselttestiilet tilésén jogosult a sajat kezdeményezése, illetéleg rendelet-tervezete 6nallo
el6terjesztésére.

(2)A képviselttestiilet az elSterjesztett kezdeményezéssel kapcsolatosan &llast foglal abban, -
ha térvény az énkorményzati rendelet megalkotasat nem teszi kotelezévé - hogy sziikség van-e
a témaban rendeletre, aktudlis-e a rendeleti szabalyozas, ki készitse el a rendelettervezet
szovegét, illet6leg meghatdrozhatja a szabalyozand6é tarsadalmi viszony fontosabb
kérdéskoreit, a megalkotandd rendelet személyi, szervi és targyi hatdlyanak elvi kereteit. A
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képviselttestiilet - a lakossag szélesebb korét érint6 rendeletének el6készitésénél - elrendelheti
a tervezet kétfordulés targyaldsat is, amikor el6szor a rendelet szabdlyozasi koncepcidjarél, a
tervezett szabalyozas jellegérol (részletekbe mend vagy keretszabdlyozas), alapkérdéseirsl
dont, elveket, szempontokat dllapit meg. A masodik forduldban a testiilet a rendelet javasolt
szOvegérol, az egyes alternativak kivélasztasarol dont.

(3) A rendelet-tervezetet &ltalaban a korjegyz6é késziti el. A képviselGtestiilet a tervezet
elkészitésére kiils6 szakért6t is felkérhet. Szakérté bevonasara a korjegyz6 javaslatot tehet. A
tervezet Osszeallitdsaval a testiilet dllando, ideiglenes vagy kiils6 bizottsagot is megbizhat.

(4) Az onkormanyzati rendeletek el6készitése sordn széleskorti elemzésbél kell kiindulni.
Ennek els6dleges forrésai:

- a szabalyozando¢ targy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye, illetSleg

- a lakosséagi kozvélemény-kutatas.

(5)A torvényben nem szabalyozott helyi tdrsadalmi viszonyok szabélyozédsa tekintetében
rendelet alkotés el6készitésekor meg kell vizsgalni kiilonosen:
a) a szabalyozasi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintli jogszabaly
rendelkezéseivel;
b) a szabdlyozasi javaslat nem érint-e olyan kérdéskort, amelyre az Eurdpai Unidnak
kizarélagos jogalkotasi hataskore van;
c) a szabdlyozasi javaslat nem akadalyozza-e az Eurdpai Unié kozosségi joganak
érvényestilését,
d) a szabalyozasi javaslat megfelel-e az Alkotmanybirdsag hatdrozataiban megfogalmazott,
az Eurépai Kozosségek Birdsaga itélkezési gyakorlata soran kialakult jogelveknek.

(6) A polgarmester egyes rendelettervezeteket - az érdemi vita el6tt - kozmeghallgatasra
bocsathat, ilyen lehet:

a./telepiilésrendezési tervek,
b./telepiilésfejlesztést érint6 kérdések

(7) A lakossag szélesebb korét érinté onkorményzati rendeletek tervezeteit legaldbb tizenot
napig kozszemlére kell bocsdtani a polgarmester &ltal meghatarozott médon és errdl a
lakossagot a helyben szokdsos médon - hirdet6kon valo kiftiggesztéssel - tdjékoztatni kell. Az
allampolgérok a kozzététel id6tartama alatt észrevételeket, megjegyzéseket tehetnek a
tervezettel kapcsolatosan, melyet irasban kell a polgarmesternek benydjtani. Ezeket a
javaslatokat a tervezet elkészitéséért felel6s a sziikséghez képest a rendelet tervezetbe beépiti.

(8) Amennyiben nem a korjegyz6 a rendelettervezet el6készitésének felel6se, akkor a tervezet
képvisel6testiilet elé terjesztése el6tt azt a korjegyz6 ismét megvizsgdlja torvényességi
szempontbol.

(9) Az el6terjesztésre jogosult az el6készitést és véleményezést kovetden a rendelet-tervezetet
indokolassal egyiitt terjeszti a képviselGtestiilet elé megvitatds és elfogadas végett. Az
el6terjeszté koteles a testiiletet egyidejtileg tajékoztatni az el6készités soran felvet6dott, de
mell6zott, a tervezetben nem szerepld kisebbségi javaslatokrdl is, utalva az elutasitas indokaira.
A rendeleti javaslat indokolédsat szoban is el lehet terjeszteni.

(10) A képviseltestiilet a szavazds sordn el6szor a moédositd javaslatokrdl, majd a rendeleti
javaslat egészérdl dont.

(11) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 szerkeszti meg. Az Onkormdanyzati
rendeletet a polgdrmester és a korjegyz06 irjak ala.
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Az 6nkormanyzati rendelet jel6lése,
kihirdetése és hatalybalépése

40.8.
(1) A képvisel6testiilet rendeleteit kiilon-kilon - a naptari év elejétél kezd6déen - folyamatos
arab sorszammal és évszammal kell elldtni, megjelclve a rendeletalkotas targyat.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak alapjdn az 6nkorményzati rendeletek jelclési médja az alabbi:
Csibrak kozségi Onkorményzat Képvisel6testiilete ....... /200..( kihirdetés datuma: ho,nap)
szdmu Rendelete......................... rol.

(3) Az onkormanyzati rendelet hiteles, végleges szovegét - annak elfogadédsat kovetSen - a
korjegyz6 szerkeszti meg. Az nkormanyzati rendeletet a polgarmester és a korjegyz6 irjék ala.

(4) Az onkormanyzati rendeletet szabdlyszertien ki kell hirdetni, amely a kozséghdza
hirdet6tdblajan a rendelet teljes terjedelmii szovegének kifliggesztésével valésul meg. A
kihirdetés id6pontjanak a kiftiggesztés napja szamit.

(5) Az onkorményzati rendeletek kihirdetésér6l a korjegyz6 gondoskodik. A rendelet
hatélybalépésének napjat - dltaldban a kihirdetés napjanal késébbi naptari nap feltiintetésével -
a rendeletben kell meghatéarozni.

Az 6nkormanyzati rendeletek végrehajtasa és
hatalyosuldsa

41.8.
(1) A korjegyz6 gondoskodik arrol, hogy az érintett szervek és személyek tudomast
szerezzenek - hirdetén torténd kifliggesztés, vagy szoérolapos formdban torténé megkiildés
atjan - az Oket érint6 rendeletekrél. A rendeletek egy példanydnak a kozségi konyvtarban
torténd elhelyezésével a rendeleteket a lakossag részére hozzaférhetévé kell tenni.

(2) A korjegyz6 koteles a hatalyos rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni.

(3) Az onkorményzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek (az abban kdzremiikodé szervek)
- a polgarmester inditvanydra - id6kozonként tdjékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérdl és a
fontosabb tapasztalatokrol.

(4) A korjegyz6 koteles gondoskodni a hatalyos onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol.
A korjegyz6 - jogszabalyi valtozas esetén - koteles kezdeményezni az dnkorményzati rendelet
modositasat.

(5) A korjegyz6 gondoskodik a médositott képviselGtestiileti rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglaldsarol.

VI. FEJEZET

A telepiilési képviseld

42.8.
(1) A teleptilési képvisel6 a kozség egészéért vallalt felel6sséggel képviseli a valasztéinak az
érdekeit.
(2) A teleptilési képvisel6k jogai és kotelességei azonosak.

(3) A teleptilési képvisel az alakul iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen az Otv. 32.§.-a
szerint eskiit tesz.
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(4) A képviselst az Otv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelességek illetik meg, illetSleg
terhelik.

(O) A telepiilési képvisel6k névsorat a 1. szdmua melléklet tartalmazza.

43.8.

A képvisel6 f6bb jogai:

a.)

b.)

3

k.

Részt vehet a  képviselStestiilet dontéseinek  el6készitésében,  végrehajtasuk
megszervezésében és ellen6rzésében. A polgdrmester egyes teleptilési képvisel6ket -
szakmai ismereteik, felkésziiltségiik szerint - bevon a dontések el6készitésébe, a kiilonboz6
szervekkel folytatott targyaldsokba. A képvisel6-testiiletnek egyes tigyekben javaslatot
tehet arra, hogy a képviselettel a testtilet valamely képvisel6t bizzon meg. A képvisel6nek
joga van tehat aktivan részt venni a testtilet tilésén, annak munkéjaban.

A képvisel6testiilet {ilésén a polgarmestertSl ( alpolgarmestertdl ), a jegyz6tol, a bizottsag
elnokétsl onkormanyzati tigyekben felvildgositast kérhet, amelyre a megkérdezett az tilésen
- vagy legkés6bb tizenst napon beliil irdsban - érdemi valaszt koteles adni.

Kérésére az irasban is benyujtott hozzédszolasat a jegyzékonyvhoz kell mellékelni, illetSleg
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzékonyvben.

Tanédcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag tilésén. Javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsdg feladatkorébe tartozé {igy megtargyalasat, amelyet a bizottsag
legkozelebbi tilése elé kell terjeszteni és targyaldsara a telepiilési képvisel6t meg kell hivni.

Kezdeményezheti, hogy a képviselStestiilet vizsgdlja feltil bizottsdganak, a
polgarmesternek, a helyi kisebbségi dnkormanyzat testiiletének - a képvisel6-testiilet altal
atruhdzott - onkormanyzati tigyben hozott dontését.

Megbizas alapjan képviselheti a képvisel&testiiletet.

A képvisel6testiilet hivatalatol igényelheti a képvisel6i munkahoz sziikséges tajékoztatast,
ugyviteli kozremtikodést.

Kozérdeki tigyben kezdeményezheti a képvisel6testiilet hivatalanak intézkedését, amelyre
a hivatal tizentt napon beliil érdemi valaszt koteles adni.

Sajat beleegyezését kovetSen a képviselGtestiilet a képvisel6t megvalaszthatja barmely
onkormanyzati tisztségre, funkcioéra ( pl. megvalaszthaté tandcsnoknak, bizottsagi elnoknek
és tagnak, alpolgdrmesternek ).

A képvisel6testiilet altal kiilon rendeletben megallapitott tiszteletdijra, természetbeni
juttatdsra jogosult.

A képvisel6testiilet a polgarmester, illetSleg barmely teleptilési képviseld javaslatira a
képvisel6k koziil a testiilet &ltal meghatdrozott onkorményzati tigyek, feladatkorok
ellatasanak feltigyeletére, tovabba a feladatok végrehajtdsanak folyamatos ellenérzésére
tandcsnokot vélaszthat. A tandcsnoki megbizatds négy évnél rovidebb id6tartamra is
szolhat, de egy meghatarozott feladat - pl. egy konkrét beruhdzas - megvaldsitasanak
koordinélésara is adhato.

25



44.8.

A képvisel6 f6bb kotelezettségei:

a) Koteles tevékenyen részt venni a képviselStestiilet munkdajaban. Az tiléseken vald
megjelenésen feliil felkérés alapjan koteles aktivan kozremtikodni a testtileti {ilések
el6készitésében, a kiilonboz6 vizsgalatokban, a testtileti dontések végrehajtasidban. Koteles
a testtileti {ilésen - az frasos anyagok elolvasasat, sziikség esetén a vélasztépolgarokkal valo
konzultalast kovetSen - felkésziilten megjelenni, ezaltal a dontés meghozatalaban kell6en
informaltan részt venni. A képvisel6 kozéleti szerepvallaldssal jaro felel6sségére a
polgarmester felhivhatja a figyelmét.

b.) Koteles rendszeres kapcsolatot tartani a valasztokkal, a lakossag kiilonb6z6 tarsadalmi és
onszervez6d6 kozosségeivel, tdjékoztatni ket a képviselStestiilet miikodése sordn hozott
kozérdekti dontésekrdl, lehetéség szerint el6re bejelenteni, ha a testiileti tilésen nem tud
megjelenni;

C.) Kételes a maganéletében is olyan magatartdst tandsitani, amely Osszeegyeztethets
képvisel6i megbizatasdval, kozéleti tevékenységével, ezaltal méltova teszi a valasztok
bizalmara.

d.) Koteles a tudomésara jutott allami, szolgélati, illetSleg magan- és tizleti titkot meg6rizni,
valamint annak akar a maga, akdr a mas javara vagy kérdra torténé felhasznaldsatol
tartézkodni. Titoktartasi kotelezettsége megbizatdsanak lejarta utan is fennall.

e.) Koteles a személyes érintettségét, a vele szemben felmertilt 6sszeférhetetlenségi okot még a
vita el6tt bejelenteni.

f./ A képvisel6k kotelesek a torvényben meghatarozottak szerint az abban megjelolt hataridéig
a vagyonnyilatkozatok kezelésére és vizsgalatira kijelolt bizottsdg részére a
vagyonnyilatkozatot zart boritékban leadni. A képvisel6re vonatkoz6 adatokat tartalmazo
vagyonnyilatkozat - az ellen6rzést biztosité adatok kivételével - nyilvanos, a csaladtagok
nyilatkozata viszont nem.

VII. FEJEZET

A képviselétestiilet bizottsagai
(Otv.22—29.§.)

45.8.

(1) A képvisel6testiilet - meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasara - allandé vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszthat. Torvényben meghatarozott esetekben az abban elrendelt
bizottsag megalakitasa kotelezé.

(2) A bizottsag képvisel6testiileti dontés el6készits, a képvisel6testiilet altal atruhazott
hatéséagi, valamint onkormanyzati nem hatésagi jogkor gyakorlasdval osszefliggs, tovabba a
hozott dontések végrehajtdsanak szervezésével, valamint ellen6rzésével kapcsolatos
tevékenységet lat el. A képviselGtestiilet a bizottsdg dontését feliilvizsgalhatja, a polgarmester
pedig felftiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat.

(3) A bizottsag a bels6 miikodési szabalyait - az Otv. és az SZMSZ keretei kozott - maga
allapitja meg.
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(4) A képviselGtestiilet sajat munkdjanak elGsegitésére, dontéseinek megalapozésara, kizérdlag
kiils6 tagokbol all6 szakmai - tandcsadd, véleményez6 - szervet, munkacsoportot is
miikodtethet.

(5) A képvisel6testiilet a bizottsag létrehozasakor:

- dont a bizottsag elnevezésérdl,

- rendelkezik a bizottsag személyi osszetételérdl, 1étszamarol,

- meghatdrozza azokat az elGterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyujt be, tovabba amely
el6terjesztések a bizottsag allasfoglalasdval nyujthatok be a képvisel-testiiletnek,

- hatarozza meg a bizottsagok feladat- és hataskorét.

(6) A képviselttestiilet dontési jogot adhat bizottsdgainak és a bizottsag dontését
felulvizsgélhatja, onkormanyzati rendeletben hat6sagi hataskort allapithat meg bizottsaganak.

Bizottsagok

46.8.
(1) A képvisels-testtilet allandé és ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.
Az ideiglenes bizottsdgot
1./meghatarozott id6re vagy
2./meghatarozott feladat elvégzésére hozhatja létre.
A bizottsdg a meghatdrozott id6 vagy a meghatarozott feladat elvégzését kovetSen
automatikusan megsziinik.

(2) A bizottsdg elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képvisel6k kozil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6testiilet hivatalanak dolgozdja nem

lehet a bizottsag elnoke, tagja. ( Otv. 24. § (1) bek. )

(3) Az ideiglenes bizottsagra az alland¢6 bizottsagra vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

(4) Az onkormanyzat altal létrehozott bizottsdg elnevezése:
Ugyrendi, Igazgatasi, Vagyonnyilatkozat-tételi bizottsag, tagjainak szama: 3 f6
(6) Feladatai:

» {gyrendi kérdések felmeriilésekor dontéshozatal;

+ testtileti tilések titkos szavazasanak lebonyolitasa;

» népszavazas el6készitése;

* a képvisel6testiilet titkos szavazédsainak lebonyolitasdval kapcsolatos teendék
ellatasa;

« Az 199%4. Evi LXIV. Tv.3.§(4)bek. alapjan a polgarmester illetményének emelésére
vonatkoz6 javaslat kidolgozasa és képvisel6testiilet elé terjesztése;

« A Pttv. 7.8.(2) bek. Alapjan a polgarmester ellen elrendelt fegyelmi eljaras lefolytatésa;

« Az Otv. 33/A.(4) bek. Alapjan a polgarmester elleni , a 2000.6viXCVLtv. 9.§.(2-3)
bekezdése alapjan a teleptilési képvisel6kkel szembeni Osszeférhetetlenségi eljaras
lefolytatésa;

«  Okjtv. 10/ A.§.-ban foglalt vagyonnyilatkozati eljaras lebonyolitasa;

» A Bursa Hungarica palyazatok elbirédlasa;

« Véleményezheti: - jogi szempontbdl az onkormanyzat rendelet tervezeteit,
SZMSZ-t,
* az onkorményzat altal kotend6 megallapodas tervezeteket;
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A bizottsag miikédése

47.8.
(1) A bizottsdg hatdrozatképességére és hatarozathozatalara a képvisel6testiiletre vonatkozo
szabélyokat kell alkalmazni. ( Otv. 23. § (3) bek. ) A bizottsag képvisel§ és nem képvisels
tagjainak joga és kotelezettsége azonos.

(2) A bizottsag tilését az elnok hivja dssze és vezeti. Az elnok koteles 6sszehivni a bizottsagot a
képvisel6-testiilet dontése alapjan és a polgarmester inditvanyara.

(3) A bizottsag tilése nyilvanos. A bizottsag azokban az esetekben tart zart tilést, amelyekben
azt az Otv. kotelez6vé teszi, vagy megengedi. Dontéseirsl a bizottsdg elnoke adhat
tdjékoztatast.

(4) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhaté az elnok, valamint az a bizottsagi tag, akit vagy
akinek a hozzatartozoéjat személyesen érinti az {igy. A személyes érintettséget az érdekelt
koteles bejelenteni. A kizarasrol a bizottsag elnoke esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén
maga a bizottsag dont. A kizéréast kovetSen a bizottsag elnoke, illet6leg tagja nem vehet részt a
dontéshozatalban.

(5) A bizottsag minden tagja koteles az tilésen tudomaséra jutott allami és szolgalati titkot
megdGrizni.

(6) A bizottsdgok tigyviteli teenddinek elldtasarol a korjegyzé a képvisel6testiilet hivatala atjan
gondoskodik.

(7) A bizottsagi tilésrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a jegyz6 az tilést kovet6 15 napon
beliil koteles megkiildeni a kozigazgatasi hivatal vezettjének. A jegyzékonyvet a bizottsag
elnoke és a korjegyz6 irja ald. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az {ilés 1ényegi mozzanatait,
a bizottsdg dontését, allasfoglalasét, javaslatat, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi
véleményeket.

(8) A bizottsagok az altaluk végzett munkarol a képvisel6testiilet el6tt annak eseti dontése
szerint kotelesek beszamolni. A beszamolé szempontjait a polgdrmester és a korjegyz6
egytittesen hatarozza meg.

VIIIL. FEJEZET

A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd

A polgarmester
Otv. 30-38. § )

48.8.
(1) A polgarmester f6allast onkorményzati tisztségviselo.

(2) A polgarmester tagja a képviselGtestiiletnek, a képvisel6testiilet hatdrozatképessége,
dontéshozatala, mtikodése szempontjabol teleptilési képviselének tekintendé.

(3) A polgarmesteri tisztséggel kapcsolatosan az Osszeférhetetlenség szabalyait, valamint a
tisztség ellatdsanak egyes kérdéseivel ( dijazéds, fegyelmi és kartéritési felel6sség, stb. )
osszefiiggé rendelkezéseket az Otv, valamint a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes
kérdéseir6l és az onkormanyzati képvisel6k tiszteletdijarol sz616 1994. évi LXIV. tv. hatarozzak
meg.
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49.8.
(1) A polgarmester - a telepiilési onkormanyzat vezetdjeként - felel6s az Snkormanyzat egészének
miikddéséért.

Atfogo feladatai az alabbiak:
- szervezi a telepuilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat;
-gondoskodik az  Onkormanyzat vagyondnak meg&rzésér6l és  gyarapitasarol,
gazdéalkoddsanak menedzselésérdl;
- biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényestilését;
- gondoskodik a testiilet mtikodésének nyilvanossagarol, helyi forumok szervezésérdl;
- timogatja a lakossag onszervez6dé kozosségeit;
- kapcsolatot tart a helyi partok és tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szervez6dések
vezetdivel, és a kisebbségi onkormanyzat testiiletével;
- biztositja a képvisel6-testiilet miikodési feltételeinek a megteremtését, munkdjanak
megszervezesét;
- segiti a teleptilési képviseldk, a tanacsnokok, a bizottsagi elnokok munkajat;
- gondoskodik a képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitésérsl, a dontések végrehajtdsanak
megszervezésérdl és ellendrzésérol;
- segiti és ellen6rzi az Snkormdnyzati intézmények miikodését;

(2)A polgdrmesternek a képvisel§-testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:

a.) Osszehivja ( el6késziti ) és vezeti a képvisel6-testiilet tiléseit.

b.) A polgarmester - a véleménye szerint onkormadnyzati érdeket sérté — képvisel6-testiileti dontés
egy alkalommal val6 ismételt megtargyalasat kezdeményezheti. A kezdeményezést az
tilést koveté harom napon beliil nytjthatja be, melyrél a képvisel6-testiilet a benyujtas
napjatol szamitott tizendt napon beliil dont.

c.) Gyakorolja a képvisel6-testtilet dltal dtruhazott egyes hataskoroket.

d.) Alairja ( a korjegyzovel egyiitt ) az onkormanyzati rendeletet, valamint a testtileti {ilés
jegyz6konyvét.

e.) Képviseli az oSnkormanyzatot.

(3) A polgarmesternek a bizottsdgok mtikodésével 6sszefiiggd f6bb feladatai:

a.) Inditvanyozhatja a bizottsag tsszehivésat, inditvanyara a bizottsagot dssze kell hivni. ( Oto.
25.§ (1) bek.)

b.) Felftiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisel6-testiilet
hatdrozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felftiggesztett dontésrél a képvisels-
testiilet a kovetkezd iilésen hataroz. ( Otv. 25. § (2) bek. )

c.) Bizottsdgi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elnok Osszeférhetetlenségi ok jelzése
alapjan a kizaras kérdésérdl, ha az tigy a bizottsag elnokét vagy hozzatartozojat személyesen
érinti.

d.) Segitséget nyujt a bizottsagi dontések el6készitéséhez, meghatarozza az ehhez sziikséges
hivatali kozremtikodés formait és modozatait.

(4) A képvisel6-testiilet hivataldval 6sszefliggd f6bb polgadrmesteri jogositvanyok:

a.) A képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében eljarva iranyitja a
hivatalt.

b.) A korjegyz6 javaslatainak a figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban.

c.) Dont a jogszabdly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hat6sagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

d.) A korjegyz6 javaslatira elGterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé
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szervezeti tagozddasdnak, munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi rendjének a
meghatarozasara.

e.) Szabalyozza a hataskorébe tartozoé tigyekben a kiadmaényozas rendjét.

f) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester, a korjegyzé és az
onkormanyzati intézményvezet6k tekintetében. ( Otv. 35. § (2) bek. )

Az alpolgarmester

50.8.

(1) A képviselS-testiilet - a sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara, titkos szavazéssal - a
polgdrmester  helyettesitésére, =~ munkajdnak a  segitésére  alpolgdrmestert valaszt,
alpolgdrmestereket vélaszthat. Az alpolgdrmester megbizatasa a megvalasztasaval kezddédik és
amennyiben az 6nkormanyzati valasztason teleptilési képvisel6nek megvalasztottak, akkor az 4j
képvisel6-testiilet alakul6 tiléséig tart. Ha az alpolgdrmestert az onkormdanyzati valasztdson
teleptilési képvisel6nek nem valasztottak meg, akkor az alpolgdrmesteri megbizatdsa a valasztas

napjéval megsztinik. Az alpolgarmester a polgédrmester irdnyitasaval latja el feladatait. (Otv. 34.
§ (1-2) bek. )

(2) A képvisel6testiilet egy alpolgdrmestert valaszt, aki feladatait tarsadalmi megbizatasban latja
el.

(3) Az alpolgarmesterre megfelelen irdnyaddk a polgarmesterre vonatkozé szabalyok.

(4) Az alpolgarmester csak a polgarmester elére nem lathaté huzamosabb tavolléte, tartds
akadalyoztatdsa esetén, helyettesitési jogkorében gyakorolhatja a polgarmestert kozvetlentil
megillet jogositvanyokat(pl. bizottsadgi dontés felfliggesztése, testiileti tilés 6sszehivésa stb. ).

(5) Az alpolgarmester helyettesitési jogkoron kiviili, egyéb feladatai - jellegtiket, tartalmukat
tekintve - el6készit6, Osszehangolod jellegtiek lehetnek. Részt vehet a polgarmester altal
meghatarozott korben és mértékben:
a.) A képvisel6testiilet ( és annak bizottsagai ) tilésére kertil6 el6terjesztések kidolgozasaban,
a hatarozatok végrehajtasaban;
b.) A gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végz6 szervezetekkel, tovabba a lakossdggal
valé kapcsolattartasban;
c.) A képvisel6k munkdjanak segitésében;
d.) A kinevezési és a testiilet hatdskorébe tartozé vélasztasi tigyek el6készitésében.

6) Az alpolgarmester részére a képvisel6-testiilet tiszteletdijat allapithat meg tgy, hogy az ne
érje el a tarsadalmi megbizatast polgadrmester részére megallapithato tiszteletdij 6sszegét. A
képvisel6-testiilet a polgarmester, illetve az alpolgarmester irasban benyujtott kérésére
mell6zheti a Pptv. 4.§. (1) és (2) bekezdésben meghatarozott tiszteletdij megallapitasat,
illet6leg az (1) és (2) bekezdésben foglaltakndl kisebb ©sszegben is megéllapithatja. A
tiszteletdij emelésérdl a képvisel6-testiilet dont.
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A korjegyzé

51.§

(1) A képvisel6-testiilet a hataskorébe tartozé Onkormdanyzati tgyek el6készitésére, az
onkormanyzati dontések végrehajtasara, a testiiletek mtikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok és a jogszabalyokban el6irt allamigazgatasi feladatok ellatasdra Kurd és Csibrak
kozségek kozosen egységes hivatalt hoztak létre.

A hivatal elnevezése:
,Kurd-Csibrék Korjegyz6ség”
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A korjegyz6ség székhelye: Kurd kozség.

(2) A korjegyz6séghez tartozo képviselS-testiiletek - pdlydzat alapjdn - a jogszabalyban megallapitott
képesitési kovetelményeknek megfelel6 korjegyz6t neveznek ki, hatarozatlan id6tartamra.

(3) A korjegyz6t a képvisel6-testiiletek egytittes tilése nevezi ki. A korjegyz6 kinevezéséhez a
korjegyz6séghez tartozd képviselS-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbséggel hozott
egybehangz6 dontése sziikséges. A korjegyz6ség munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség
szerint a képvisel6-testiiletek egyiittes iilésen hataroznak. ( Otv. 40. § (1) bek. )

(4) A korjegyz6 vezeti a képvisel6-testiilet hivatalat. Gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ebben a kérben:

a.) A polgarmester irdnyitdsaval el6késziti a képviselS-testiilet, a bizottsagok elé keriil6
el6terjesztéseket.

b.) Ellatja a testtiletek, a bizottsdgok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat.

c.) Tandcskozasi joggal részt vesz a képviselS-testiilet és a bizottsagok tilésein.

d.) Torvényességi észrevételeket tehet a szavazds el6tt az elGterjesztés vitdjaban, mert koteles
jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsdgoknak és a polgdrmesternek, ha dontésiiknél
jogszabalysértést észlel.

e.) Rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestert, a képvisel6-testiiletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkdjat érint6 jogszabalyokrdl, a hivatal munkdjarol és az tgyintézésrol.

f.) Gondoskodik a testtileti tilés jegyz6konyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egytitt
irja ala. A jegyz6konyvet az tulést kovetd 15 napon beliil megkiildi a kozigazgatasi
hivatalnak.

g.) Végzi az bnkormanyzati rendelet szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat, tovabba
gondoskodik az onkormanyzati rendeletek tartalmdnak megismertetésérdl és segiti azok
végrehajtasat.

(5) A korjegyz6 egyéb f6bb feladatai:
a.) Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
b.) Ellatja a jogszabdlyban el6irt dllamigazgatési feladatokat és a hatésagi hataskoroket.

c.) A hataskorébe tartoz6 tigyekben szabélyozza a kiadmanyozés rendjét.

d.) Dont azokban a hatéséagi tigyekben, amelyeket neki a polgarmester ad at.

.) Eleget tesz a 297/2006.(XI1.23.) Korm. szamu rendelet 26. §-abol eredd iratmegkiildési

kotelezettségének.

) Szervezi a hivatal jogi felvilagosité munkajat.

.) Gondoskodik a hivatal dolgozéinak rendszeres tovabbképzésérdl.

.) Ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszertsitésével, korszertisitésével Osszefiiggd
feladatokat.

f.
&
h

(6) A korjegyzd sajatos feladat- és hatdskorében:

a.) Ellatja a korjegyz6ségi megéllapodés alapjan érintett képviselS-testiiletek, bizottsdgok és
teleptilési  képvisel6k miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, illetve ezek
ellatasarol gondoskodik.

b.) El6késziti a korjegyz6séghez tartozé onkorményzatok polgarmestereinek hataskorébe utalt
allamigazgatasi dontéseket, gondoskodik azok végrehajtasarol.

c.) A polgarmesterek egyetértésével kinevezi, felmenti és jutalmazza a hivatal dolgozéit, és
gyakorolja a munkaltatoéi jogokat.

d.) Koteles a korjegyzséghez tartozo teleptilések képvisel6-testiileti tilésein - személyesen vagy
megbizottja 1itjin - részt venni és ott a sziikséges felvilagositdsokat megadni.
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e.) Evente beszamol minden képvisel6-testiiletnek a korjegyzéség munkajarol.

f.) Koteles a képvisel6-testiiletek korjegyzséget alakité megallapodasdban, valamint a hivatal
ugyrendjében meghatarozott gyakorisdggal, de hetente legalabb egy napon személyesen
vagy megbizottja Gtjon minden kozségben tigyfélfogadast tartani.

g./ Kozszolgélati szabalyzatban szabalyozza az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott

keretek kozott a koztisztvisel6k vonatkozasaban az egyéb szocidlis, kulturdlis, egészségligyi

juttatasok elszdmolasanak rendjét.

IX. FEJEZET
A képviselétestiilet hivatala

A korjegyzbség
52. §
(1) Kurd kozségben a korjegyzség székhely telepiilésén a polgarmesteri hivatal feladatkorét - az
Otv. 38. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin - a korjegyz6ség latja el, mely az érdekelt képvisels-
testiiletek kozos hivatala.

(2) A korjegyz6ség hivatali 1étszamat, belsé szervezeti felépitését, miikodésének részletes
szabalyait, valamint részletes feladat- és hatdskoreit a korjegyzoséget alapité megallapodas
rogziti. A megéllapodas, tartalmazza:

a.) a Korjegyz6ség elnevezését, cimét, jogallasat, létrehozasanak, és fenntartdsanak
feltételeit;

b.) a korjegyz6ség f6bb feladatat, hataskorét, illetékességi teriiletét;

c./ akorjegyz6 kinevezésének feltételeit, a korjegyz6ség létszamat, a bels6 szervezeti
felépitését,

d.) A képvisel6testiiletek, polgarmesterek korjegyzséggel kapcsolatos feladatait;

e.) A korjegyz6ség fenntartdsanak anyagi feltételeit, a pénziigyi terhek megosztasat;
f.) a korjegyz6séghez csatlakozas, kilépés, megsziinés feltételeit.

(3) A korjegyz6ség miikodésének részletes rendjét tartalmazé tgyrend tervezetét - az érintett
polgdrmesterek véleményének kikérésével - a korjegyz6 késziti el és terjeszti - jévdhagydsra - a
képvisel6-testiiletek egyiittes tilésére.

(4) A korjegyzbséget létrehozo képvisel6-testiiletek egytittes ilése dont:
a.) a korjegyz6 kinevezésérol, kozszolgalati jogviszonydnak megsziintetésérol, s fegyelmi
biintetésének kiszabésardl,
b.) a korjegyz6ség tigyrendjének jovahagyésarol, moédositasarol,
c.) a korjegyz6ség miikodésérdl szol6 beszamolé elfogadasarol,
d.) a korjegyz6ség koltségvetésérsl, annak moédositasarol és zarszamadasarol.

(®) A korjegyztéség miikodésének ellenérzése, a feladatok egyeztetése céljgbol az érdekelt
kozségek polgarmesterei a korjegyz6 részvételével rendszeresen tartanak megbeszéléseket.

(6) Az dnkormdanyzat hivatala igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni és jelentést
késziteni a képvisel6-testiiletnek és az onkormanyzati bizottsag(ok)nak.

(7) A hivatali szervezet koztisztvisel6jét a tudomdsara jutott allami, szolgélati és tizleti titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség - az adatvédelemrdl
sz0lo torvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az tgyfél személyiségi jogainak a
védelmére is. A titkoktartasi kotelezettség a koztisztvisel6i jogviszony megsziinése utan is
fenndll. A hivatali koztisztvisel6 minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a
korjegyz6 tudomésara hozni, amely az el6bbi kotelezettségének teljesitését befolyasolja.
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X. FEJEZET

A tarsulasok
( Otv. 41-44. § )

53.8.

(1) Az onkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszertibb, gazdasdgosabb és ésszertibb
megolddsa érdekében tdrsulasokban vehet részt. A képvisel6-testiilet elsésorban mas
teleptilések képvisel6-testiileteivel, a megyei kozgytiléssel, gazdasagi, szolgaltatd
szervezetekkel, kozszolgaltatdsokat nyGjté intézményekkel alakit tarsulasokat.

(2) A képvisel6-testiilet tarsulasi megéllapodasok megkotése soran az Otv. 41.§ - 44. § és az
onkormanyzatok tarsuldsair6l szolo 1997. évi CXXXIV. tv. rendelkezéseiben foglaltak
szerint jar el.

(3) Az onkormanyzat részvételével miikodo tarsulasi formak:
- intézményi tarsulés;
- hatésagi igazgatasi tarsulas;
- térségfejlesztési és kdzszolgaltatasi tarsulas.

(4) Székhelyérdl, a miikodés szabalyairdl, képviseletérdl a tarsuladst létrehozé megallapodas
rendelkezik.

(5) A tarsulasok mitikodését, feladat- és hataskorét - az Otv., valamint kiilon jogszabalyban
meghatérozott rendelkezések figyelembe vételével - a tarsult onkormanyzatokkal kotott
megallapodasok szabalyozzék.

XI. FEJEZET
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

54.8.
A képvisel6-testiilet kiilon onkormanyzati rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és népi
kezdeményezés feltételeit, az eljaras rendjét.

A helyi kézakarat formalasanak tovabbi férumai, eszkozei

55. §
A képvisel6-testiilet a kozség lakossaganak minél jobb és hatékonyabb szolgélata, kiillonosen az
informacié szerzés és informalds, a helyi kozvélemény megismerése, valamint az
onkormanyzati dontések el6készitése, megismertetése, elfogadtatdsa érdekében a kozvetlen
kapcsolattartds més eszkozeit is alkalmazhatja. Sziikség esetén:

- a lakossag bizonyos csoportjat, rétegét, a kozség meghatarozott részét érinté kérdés(ek)
megvitatdsara az érintettek részére tanacskozast szervez,

- kozmunkat szervez és az ebben valo részvételre felhiv,

- a helyi tarsadalmi, gazdasagi szervekkel, 6nszervez6d6 kozosségekkel egydittes tilést tarthat,

- kérd6iv kibocsatdsaval vagy mas moédon kozvéleménykutatast végezhet.
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1. FEJEZET

Az énkorméanyzat gazdasagi alapjai

56.8.
Az dnkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozé legalapvetébb rendelkezéseket
kiilon onkorményzati rendelet hatdrozza meg. Ebben a rendeletben kell megallapitani:
a.) A forgalomképtelen vagyontargyak korét;
b.) A torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
tfigyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol val6 rendelkezés soran;
¢) Az onkormanyzat vagyondval, koltségvetésével, gazdalkodasanak fébb szabélyaival és
annak ellen6rzésével kapcsolatos rendelkezéseket.

Az 6nkormanyzat koltségvetése

57.8.
(1)A képvisel6testiilet az onkormanyzat koltségvetésérdl (bevételeirdl és varhatd kiadasairol)
rendeletet alkot. A koltségvetés Osszedllitasdnak részletes szabdlyait az allamhaztartasroél sz616
torvény, a finanszirozas rendjét és az allami hozzdjarulas mértékét a koltségvetési torvény
hatadrozza meg.

(2) A koltségvetési rendeletet a képviselStestiilet két forduléban fogadja el. Els¢ forduléban a
koltségvetési koncepci6 kialakitdsara kertil sor, masodik forduléban kertil elfogaddsra az éves
koltségvetésrdl sz616 rendelet.

(3) A képvisel6testiilet a koltségvetés végrehajtasardl sz6ld beszamolorél - a vonatkozo

jogszabéalyok alapjan - rendeletet alkot.

Az 6nkormanyzati gazdalkodas £f6bb szabalyai

58.8.
(1)Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a korjegyz6ség latja el. A gazdalkodasra
vonatkozo feladatok részletezését az tigyrend tartalmazza.

(2)Az onkormanyzat gazdalkodésat a korjegyz6 altal készitett, a polgarmester altal jovahagyott
pénziigyi-gazdalkodasi szabélyzatok alapjan végzi.

Az dnkorményzat gazdalkodasanak ellenérzése

59.8.
(1) Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzését az Allami  Szamvevészék
végzi.(Otv.92.8.(1)bek.)
(2) Az onkormdanyzat intézménye pénziigyi ellenérzését az 4ltala meghatarozott modon a
képviselstestiilet 1atja el. (Otv.92.8.(2)bek.)
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XIII. FEJEZET
Kisebbségi onkormanyzatok

60. §
A képviselGtestiilet - a helyi kisebbségi 6nkorményzatok részére feladatai ellatdsahoz a
polgarmesteri hivatal tandcskozé termét rendelkezésére bocsatja iilései, fogad6orai
megtartisara, egyéb feladataik elldtasdra a polgarmesterrel egyeztetett idépontok
szerint.

Ha a kisebbségi onkormanyzat jogainak gyakorldsdhoz a képvisel6-testiilet dontése
sziikséges, a helyi kisebbségi onkormanyzat erre irdnyulé kezdeményezését a képvisels-
testiilet a kovetkez6 iilés napirendjére tiizi, ha a dontés mas onkormanyzati szerv
hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeményezés benyujtasatol szamitott 30 napon beliil
koteles dontést hozni.

A kisebbségi lakossagot e mindségében érint6 Onkorményzati rendelet-tervezetet
véleményezésre meg kell kiildeni a helyi kisebbségi onkorményzatnak. E rendeleteket

csak a helyi kisebbségi 6nkormanyzat egyetértésével alkothatja meg a képvisel6testiilet.

A kisebbségi onkormanyzatok a képvisel6-testiilet munkatervének Osszeallitdsahoz
javaslatot tehetnek.

A kisebbségi onkormanyzatok a telepiilési onkormanyzat altal szamukra &atadott
pénzeszkozokrél évente beszamolot készitenek, melyet a telepiilési onkorményzat
tilésére beterjesztenek.

XIV. FEJEZET

Zaro6 rendelkezések

61.8.

(1) Az SZMSZ 2007 majus 15. napjan 1ép hatalyba.

(2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitésérol a korjegyz6
gondoskodik.

(3) Az SZMSZ mellékletei:

1.) A képvisel6-testiilet tagjainak névjegyzéke
2.) Az dnkormdényzati bizottsdg megnevezése és tagjai

3.) Atruhazott képvisel6-testiileti hataskorok jegyzéke

(4) Az SZMSZ fiiggelékei

1) A korjegyz8ség alakitasara és fenntartdsara vonatkoz6 megallapodas
2.) sz. fiiggelék a korjegyzbség tigyrendje
3.) Az donkormdényzati tarsulasok, szovetségek
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(5) Jelen SZMSZ hatélybalépésével egyidejtileg hatdlyat vesztik 3/1999.(VIIL.18),)KT. Szdmd, s
az azt moédosité 5/2002.(VIL.11.)KT. szamu a 6/2002.(XL.8.) KT. szdmd, az 1/2004.(1.26.)KT.
szamd, a 10/2004.(X.22.) szamu, a 12/2006. (X.18) szdmu, és a 3/2007.(IV.24.)szamu
onkormanyzati rendeletekkel rendeletek.

Csibrak, 2007-03-30

Kardos Janos Horvathné Téth Valéria
Polgarmester korjegyz6

A rendelet kihirdetése megtortént.
2007.05.15

Horvathné Téth Valéria
korjegyz6
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Csibrak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

5/2007./05.15./szama rendelet

1.szamu melléklete
A telepiilési 6nkormanyzat tagjai
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 63.§.(3) bekezdéséhez

Polgarmester: ~Kardos Janos

Alpolgéarmester: Kasza Arpadné

KépviselSk: Cséki Istvanné
Matis Imréné
Orosz Istvanné
Sz(ics Janos

2.szamu melléklete

Ugyrendi, Igazgatasi, Vagyonnyilatkozat-tételi bizottsag,
bizottsag elnoke : Csaki Istvanné
tagjainak Orosz Istvanné

Sztics Janos képviselSk.

3.szamu melléklete

Polgarmesterre atruhazott képviselG-testiileti hataskorok jegvzéke

1./ A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 tobbszor modositott 3/2003.
(VIL.14.) KT. szamu rendeletben foglaltak alapjan:

33/B §-adban foglalt méltanyossagi dpolasi djij,

35.8. (1). Bekezdés szerint megallapithat6 atmeneti segély
39/ A.§. Kamatmentes szocidlis kolcson

40.8. szerinti temetési segély megéllapitasa

43/ A/B.§. A lakasfenntartasi timogatas megallapitdsa

2./ a gyermekvédelem helyi szabalyozasardl szolo 10/2005. (X. 8.) szami Csibrak
Kozségi Onkormanyzati rendeletben foglaltak alapjan:

4.8.(1) rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas megallapitasa.
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Csibrak Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

5/2007./05.15./szama rendelet

1.sz. fiiggeléke
A KORJEGYZOSEGI MEGALLAPODAS

MEGALLAPODAS

Korjegyzdség létrehozasarol és fenntartasarol

1.) Kurd- Csibrak Kozségek Onkorményzatainak Képvisel6-testiiletei ( tovdbbiakban: részt vevd

onkormdnyzatok ) korjegyz6ség létrehozasdban és fenntartasdban allapodnak meg az alabbiak
szerint.

2.) A korjegyz6ség neve: Kurd-Csibrak Korjegyzdség

Bélyegz&iének felirata: Kurd-Csibrak Korjegyziség

3.) A korjegyz6ség székhelye: Kurd
Cime: 7226 Kurd, Pet6fi u. 11.
Telefonszamai: 74/521-008, 521-009, 401-011

4.) A korjegyz6ség megalakitasanak ( létrehozdsinak ) eredeti id6pontja: 1990. oktéber 24. A jelen

5.)

6.)

megallapodast a részt vevé onkormanyzatok hatarozatlan idére szél6an kotik meg.

A korjegyz6ség onallo koltségvetési szerv, amelynek koltségvetését a részt vevd on-
kormanyzatok képvisel6-testiiletei dllapitjak meg és biztositjak.

A korjegyz6ség, mint a koltségvetési szerv nyilvantartasba vételével és bankszamldjanak
megnyitasaval kapcsolatos feladatok elvégzésér6l a székhely telepiilés onkormanyzatanak
polgarmestere gondoskodik.

L

A korjegyz6ség feladata, hataskore, illetékessége

A korjegyz6ség a részt vevs kozségek igazgatdsi feladatainak elldtdsara szolgdl. Mint a
korjegyz6ségben részt vevd onkormanyzatok egységes, kozos polgarmesteri hivatala
feladatai teljeskortien azonosak - valamennyi részt vevd dnkormdanyzat szamdra elldtva - a torvény
altal a képvisel6-testiilet hivatala szamara meghatarozottakkal. Tehat mint a fenntart6 2
képvisel6-testiilet egységes hivatala elldtja az onkormanyzatok miikodésével, valamint az
allamigazgatasi tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatokat.

2.) A korjegyz6ség illetékességi teriilete Kurd és Csibrak kozségek kozigazgatési teriiletével

1)

egyezik meg.
IL

A korjegyzé kinevezése, jogallasa, a korjegyziség szervezete

A korjegyz6t a részt vev6 képvisel-testiiletek egytittes iilése nevezi ki. A kinevezésrél
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valamennyi testiilet szavaz. A kinevezéshez az sziikséges, hogy mindegyik képvisel6-testiilet
kilon-kulon hozott mindsitett - a képuviseldk eredeti dsszlétszamdhoz viszonyitott - tobbségl
dontésével kinevezze a jeloltet. A képvisels-testiiletek a dontést - az Otv. 12. § (4) bek. a.)
pontjanak megfelelden - zart tilésen kotelesek kialakitani és meghozni, ha a jelcltek barmelyike
azt kéri.

2./ A korjegyz6 kinevezése pélyazat alapjan torténik, a munkakor betoltésének feltételeit - az erre
vonatkozé jogszabdlyi eldirdsok figyelembe vételével - a képvisel6-testiiletek egytittes tiléstikon
hatdrozzdk meg. A korjegyz6i munkakort a Belugyi Kozlonyben, esetleg napilapban a
székhely onkormanyzat polgdrmestere hirdeti meg. A beérkezett palyazatokat a részt vevo
képvisel6-testiiletek egyiittes tilésiikon targyaljak meg, illet6leg biraljak el.

3./1.) A korjegyz6 gondoskodik

- a képvisel6-testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képvisel6k miikodésével kapcsolatos
igazgatasi feladatok ellatasarol, kiillonosen a testiiletek tiléseinek, dontéseinek el6készitésérol,
a dontések végrehajtasarol, a jegyzékonyvek elkészitésérdl,

- polgarmesterek hataskorébe tartozo6 adllamigazgatasi dontések el6készitésérdl és végrehajtasarol,

- az allamigazgatasi hat6sagi feladatok ellatdsarél, hataskorok gyakorlasarol, azaz jegyzoi
hat4skorbe utalt tigyekben,

- a testiiletek, a polgdrmesterek tajékoztatasarol, a fontosabb 1j jogszabalyokrdl, palyazati
lehet6ségekrol,

a korjegyz6 tovabba

- személyesen ( vagy megbizottja révén ) részt vesz a képvisel6-testiiletek tilésein, ott megadja a
sziikséges tajékoztatast,

- személyesen ( vagy megbizottja révén ) hetente legalabb egyszer minden részt vevs kozségben
ugyfélfogadast tart,

- évente beszdmol a részt vevs képvisel6-testiileteknek a korjegyzéség munkdjarél, a teleptilést
érint6 hatosagi tevékenységrdl, a korjegyzség gazdalkodasarol.

3./2.) A korjegyz6 vezeti a korjegyzOséget, mint koltségvetési szervet, a polgarmesterek
egyetértésével nevezi ki, menti fel és jutalmazza a hivatal dolgozoéit, és gyakorolja a

korjegyz6ség hivataldnak koztisztvisel6i feletti munkaltatoi jogokat.

4.) A korjegyz6ség létszama:

Korjegyz6: 116
Ugyintézok: 6 f6
Fizikai alkalmazott 1f£6
Osszesen: 8 f6

Az ugyintéz6k - tevékenységiik jellege szerinti - agazati beosztdsat a korjegyzbség tigyrendje
hatdrozza meg. Az tgyrend tartalmazza a korjegyz6ség minden dolgozéjanak részletes
munkakori leirasat, tovdbba a kiadmanyozasi jogkor szabalyozédsat is. Az tigyrendet a
korjegyz6 késziti el és azt a megallapodé képvisel6-testiiletek egydiittes {ilésen hatarozattal
fogadjak el, hagyjak jov4, illetSleg sziikség esetén modositjak.

5.) A korjegyz6ségi megéllapodés a részt vevd képvisel6-testiiletek - egyeztetett - szervezeti és
miikddési szabélyzatdhoz tartoz6é mellékletét képezi.

III.
A képvisel§-testiiletek feladatai

1.) A részt vevé onkormanyzatok képvisel6-testiiletei egytittesen targyaljdk meg az alabbi
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napirendeket és szavaznak azokrdl.

a korjegyzoség koltségvetésének megéllapitasa, zarszamaddasanak jovahagyésa,

a fenntartashoz sziikséges el6iranyzatok jovahagyasa, a koltségvetés modositasa.,
a korjegyz6 kinevezése,

a korjegyz6ség koztisztviselSire vonatkozé kedvezmények megéllapitésa,

) a korjegyz6ség munkdjarol torténé évenkénti korjegyz6i beszdmold megyvitatasa.

a.)
b.)
c.)
d.)
e.

2.) A Kkorjegyz6 kinevezésével, felmentésével, az Osszeférhetetlenség megallapitasaval, vele
szemben a fegyelmi eljards meginditasdval, valamint a fegyelmi biintetés kiszabasaval
kapcsolatos munkaltatoi jogositvanyok gyakorldsara a részt vevé onkormanyzatok képvisels-
testiiletei jogosultak.

3.) A hivatal ( a korjegyzo, és az iigyintézdk ) igyfélfogadasi rendjét az tigyrend tartalmazza.
4.) A korjegyz6 megbizottja rendszeresen tart tigyfélfogadast
Csibrak Kozségben a Kozséghazan minden héten cstitortokon 8-tdl - 12 6raig.

5.) A részt vevé onkormanyzatok képvisel6-testiileteinek egytittes tiléseit sziikség szerint, de
évente legaldbb harom alkalommal a székhely telepiilés 6nkorményzatanak polgdrmestere
hivja 6ssze.

6.) A részt vevé dnkormanyzatok képvisel6-testiileteinek egytittes tilését ossze kell hivni, ha azt
barmely részt vevé oOnkormdanyzat polgarmestere irdsban, a napirend megjelolésével
kezdeményezi. Az ulést a kezdeményezés kézhezvételétl szamitott legkésébb 15 napon
beliili id6pontra kell 6sszehivni.

7.) Az egydittes ilés el6készitésérdl, a meghivok és hatarozati javaslatok kikiildésérdl a korjegyzé
gondoskodik. Hatarozati javaslatot kezdeményezés esetén a kezdeményezd polgarmester
terjeszti eld.

8.) Az egylittes tiléseket az iilés helye szerinti telepiilés polgarmestere vezeti.

9.) Az egyiittes iiléseken a részt vevé onkormanyzatok képvisel6-testiileteinek szavazatait kiilon-
kiilon kell szdmba venni.

10.) Az egyiittes tilések dontéseinek végrehajtdsardl a korjegyz6 gondoskodik.
Iv.
A polgarmesterek feladatai

1) A részt vevd oOnkormdanyzatok polgarmesterei sziikség szerint, de legalabb félévente
egyeztetést tartanak a korjegyz6séggel Osszefliggd teenddkrol. Az egyeztetd tilést barmelyik
polgarmester inditvanyara 5 napon beliil dssze kell hivni.

2)) Az egyeztetések helyszine &altalaban a székhely onkormanyzat polgarmesterének hivatali
helyisége. Az egyeztetés Osszehivasarél és napirendjének 0Osszedllitasarél a székhely
onkormanyzat polgarmestere gondoskodik. Az egyeztetést az annak helye szerinti teleptilés
polgarmestere vezeti.

3.) A polgarmesterek egyiittesen gyakoroljdk a korjegyzé felett az aldbbi egyéb munkaltatoéi
jogokat:

A korjegyz6

* mindsitésének, teljesitmény értékelésének lefolytatasaval, illetSleg ismertetésével Osszefliggd
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kérdésekrol,
+ fegyelmi felel6sség érvényesitésérdl,
+ talmunkavégzésének szabadido, illetve pénzbeli megvaltdsaval osszefliggd intézkedésekrdl.

4.) Az egyéb, a polgarmesterek hataskorébe tartoz6 munkaltatoi jogokat

- pl. a korjegyz6 szabadsagolasidnak engedélyezését, jutalmazdsaval, bérmegallapitasaval
kapcsolatos eljarast,

- a képzéshez, tovabbképzéshez, tanulmanyi szerzédéshez kapcsolodé intézkedéseket a székhely
teleptilés polgadrmestere gyakorolja azzal, hogy ennek soran széban, el6zetesen egyeztet a
részt vevé oOnkormdnyzat polgarmesterével, amennyiben ez nem lehetséges utélag
tajékoztatja Sket dontésérol.

5./A korjegyz6ség koztisztviseldi tekintetében az egyetértési jogot - a kinevezés, felmentés és
jutalmazds vonatkozdsdiban - mindenkor a kurdi polgarmester gyakorolja, a tarsult teleptilési
onkormanyzat polgarmestere egyetértésével.

V.
A korjegyzdség koltségvetése, a fenntartasi koltségek viselése

1.) A korjegyz6ség létrehozasaval és fenntartdsaval kapcsolatos koltségekhez a részt vevd
onkormanyzatok a teleptilések lakossagszdma ardnyaban jarulnak hozza, a koltségvetési
torvényben meghatarozott feltételek szerinti létszamadatok figyelembevételével.

2.) Az 1.) pontban foglalt koltségvetési aranytol eltéré mértékii hozzajarulasi kotelezettségben is
megallapodhatnak a részt vevé képvisel6-testiiletek a korjegyz6ség éves koltségvetésének
jovadhagyasa soran.

3.) A korjegyz6ség - az allamhaztartas mtikodési rendjérdl szol6 217/1998.(X11.30.) Korm. r. 12. §
(3) bekezdés a.) pontja alapjan helyi onkormanyzati - koltségvetési szerv, tehat jogi személy
is.

4.) A korjegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje felel6s

- a kezelésében 1év6 vagyon rendeltetésszerti hasznalataért,

- az alapit6 okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyoknak megfelel6 ellatasaért,
- a koltségvetési szerv gazdalkodasaért,

- a tervezési, beszamolasi, informacidészolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért,

- a szamviteli rendért,

- a belsé ellen6rzés megszervezéséért és miikodéséért.

5.) A korjegyz6ség koltségvetése - az dllamhdztartds miikddési rendjérdl szolo 217/1998.(X11.30.)
Korm. r. 29. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen - a korjegyz6ség székhelye szerinti,
vagyis a kurdi 6nkorményzat koltségvetésének része.

VL
Csatlakozas, kilépés, megsztinés

1) A korjegyz6séghez val6é csatlakozas szandékarél a csatlakozni kivané onkormanyzat

polgarmestere tajékoztatja a székhely onkorményzat polgarmesterét és altala a tobbi

polgarmestert és a képvisel6-testiileteket.

2)) A torvényeknek megfelel6 csatlakozési szandékkal szemben a részt vevé onkormanyzatok
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nem emelnek kifogést.

3.) A csatlakozassal Osszefliggd kérdések egyeztetése a részt vevd onkormanyzatok pol-
garmesterei és a korjegyzo feladata.

4) A csatlakozédsrol szol6 megallapodasra vonatkozé javaslatot a székhely teleptilés pol-
garmestere terjeszti a - csatlakozni kivané telepiilés énkormdnyzatinak képviseld-testiiletével boviilt -
egyltittes {ilés elé, ha az el6készités soran jelen megallapodas valamennyi pontjat érintéen
létrejott a megegyezés és a csatlakozas soran betarthaték a torvényben meghatarozott
hataridék.

5) A csatlakozési javaslatot a képviselG-testiiletek egytittesen vitatjdk meg, szavazataikat
azonban kiilon-kiilon kell szdmba venni.

6.) A korjegyz6ségbdl barmely részt vevé dnkorményzat kivédlhat a torvényi hatarid6k betartasa
mellett. A kivalassal kapcsolatos kérdések egyeztetését a polgarmesterek és a korjegyz6
végzik el.

7.) A kivélassal kapcsolatos vagyoni, pénziigyi és egyéb kérdésekrdl a részt vevd onkor-
manyzatok és a kivalé onkormdanyzat &ltal kotend6é megéllapodast egyiittes tilésen, az 5.)

pont szerint fogadjak el. A vitatott kérdésekben bir6sagi eljardsnak van helye.

8.) A korjegyz6ség megsziinik, ha a részt vevé onkormdanyzatok képvisel6-testiiletei - akir
egyiittes tilésen, akdr kiilon - igy dontenek.

9.) A megsziinés el6készitése soran a 6-7. pontokban foglaltak szerint kell eljarni.
10.) Jelen tarsuldsi megallapodast annak elolvasasa, tartalmdnak megértése utdn a képvisels-
testiiletek nevében eljar6 polgarmesterek, mint az onkorményzati akarattal teljességgel

megegyez6t helybenhagyoélag, sajat keztileg alairtak.

Kelt: Kurd , 2007-04-04

Szentpali Arpadné Kardos Janos
Polgdrmester Polgdrmester
Kurd Csibrak

Z aradék: A megallapodast a részt vevé onkormanyzatok képvisel6-testiiletei alabbi
dontéseikkel jovahagyolag elfogadtak:
Kurd Kozségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete  5/2007(05.19)sz. rendeletének  fiiggelékeként
21/2007/(04.19.)sz. hatarozatival.
Szentpdli Arpddné sk. polgdrmester

Csibrak Kozségi Onkormdnyzat Képuiseld-testiilete 5/2007(05.15 )sz. rendeletének fiiggelékeként
17/2007/(04.19.)sz. hatdrozatdval.

Kardos Janos sk
polgarmester
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Csibrak Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

5/2007./05.15./szamt rendelet

2.sz. fiiggeléke

Kurd-Csibrak Koérjegyzdség
Ugyrendje

A helyi onkormanyzatokrol sz6l6 tobbszor modositott 1990. évi LXV. tv. 38. § (1) bekezdése
szerint , A képuviseld-testiilet egységes hivatalt hoz létre - polgdarmesteri hivatal elnevezéssel - az
onkormdnyzat miikodésével, valamint az dllamigazgatdsi tigyek dontésre valo elbkészitésével és
végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdra.”

Az Otv. 38. § (2) bekezdése értelmében azonban a korjegyzéséghez tartozd kozségekben a
polgarmesteri hivatal feladatkorét a korjegyz6ség latja el. Tekintettel arra, hogy Kurd és
Csibrdk onkorméanyzatok kozos hivatal, korjegyz6ség létrehozasarol és fenntartasarol
allapodott meg az érintett Snkormanyzatokkal, ezért a képvisel6-testiilet az Otv. 38. §-aban
meghatérozott feladatok minél hatékonyabb, eredményesebb ellatdsa céljabol - a
korjegyz6ségi tarsuldsban részt vevd két onkorményzat egymadssal egyeztetetten - a
korjegyz6ség szervezeti felépitését, munka- és tigyfélfogadasi rendjét az aldbbiak szerint
hat4rozza meg;:

1. AKORJEGYZOSEG JOGALLASA, SZERVEZETI FELEPITESE

1.1. A Korjegyz8ség megnevezése, illetékességi teriilete, székhelye:
a./ A hivatal megnevezése: Kurd - Csibrak Korjegyz6ség

b./ A hivatal illetékességi tertilete: Kurd és Csibrak kozségek.

c./ A hivatal székhelye: 7226 Kurd, Pet6fi utca 11.

1.2. A Korjegyzdség jogallasa: A Korjegyz6ség a képvisel-testiilet szerve, jogi személyiséggel
nem rendelkezik. A Korjegyz6ség a tarsult helyi onkorményzatok gazdalkoddsanak
végrehajt6 szerve, mint koltségvetési szerv csak az oOnkormanyzati gazdalkodas
végrehajtasanak feladatkorében mindsiil jogi személynek.

1.3.A Korjegyzdség szervezeti felépitése: A hivatal nem tagozdodik szervezeti egységekre.

1.4.A hivatal vezetdje: A korjegyzéséget fenntartd képvisel-testiiletek altal hatdrozatlan id6re
kinevezett korjegyz6. A Hivatal vezetSje a korjegyz6, aki e jogkodrében biztositjia a

jogszabalyi el6irdsok betartasat, a hivatal folyamatos, megfelelé szinvonald tevékenységét.
Osszehangolja a hivatal munkéjat, biztositja a dolgozék kozott az ardnyos

munkamegosztast és munkaterhelést, rendszeresen szdmon kéri téliik végzett munkajukat
és tdjékozodik, hogyan hajtottak végre utasitasait.

1.5. Az egységes hivatal szervezeti felépitése

1 f6 a hivatal vezettje a korjegyz6
6 f6 tigyintézd, ebbdl:

. 1£6 igazgatasi-titkarsagi tigyintézé

. 2 6 gazdalkodasi iigyintézé

. 1£6 igazgatasi iigyintézé

. 1 £6 igazgatasi és pénziigyi ligyintéz6
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. 1£6 adoiigyi és igazgatasi ligyintézé
. 1 £6 hivatalsegéd

1.6. Az iigyfélfogadas rendje:

1.6.1. A Korjegyz6ség tigyfélfogadasi rendje a székhely kozségben a kovetkez6:
hétfét- kedd- csutortok 7,30 6ratél 16,00 ordig
péntek 7,30 6ratol 13,30 6rdig tart

1.6.2. A kihelyezett tigyfélfogadas:
A Korjegyz6séghez tartozé Csibrak teleptilésen a korjegyz6 megbizottja minden héten a
Ko6zséghaza épiiletében a kovetkezSk szerint tart tigyfélfogadast.
ideje: - cstitortok 8-tol 12 oraig

1.6.3. A korjegyz6 személyesen a tarsult kozségekben sziikség szerint tart tigyfélfogadast.
1.6.3. Kurd polgarmesterének tigyfélfogadasi rendje: az 1.6.1. pontban foglaltak szerint.
1.6.4. Csibrak polgarmesterének tigyfélfogadasi rendje: az 1.6.2.pontban foglaltak szerint

2. A KORJEGYZOSEG IRANYITASA, VEZETESE, MUKODESE

2.1. A Hivatal iranyitasa
2.1.1 A polgarmester irdnyitja - a kérjeqyzd iitjin - a Hivatalt, szabalyozza a hataskorébe tartozo
tigyekben a kiadményozas rendjét.

2.1.2. A korjegyz6 vezeti a Hivatalt, megszervezi a Hivatal munkajat.

2.1.3. A korjegyz6t - tavolléte esetén - dltalanos helyettesitését hatdsagi tigyekben az adotigyi-
igazgatasi tigyintéz6 latja el. A helyettesités tényét az intézett tigyeken fel kell tiintetni.

2.1.4. A polgéarmester és a korjegyz6 a Hivatal dolgozoi részére sziikség szerint tart
munkaértekezletet.

2.1.5. A Hivatal koztisztvisel6i a korjegyz6 altal meghatarozott munkakori leirds szerint latjak
el feladatukat. A munkakori leirds Osszeallitdsa, folyamatos karbantartdsa a korjegyzé
feladata.

2.1.6.A Hivatal koztisztvisel6inek munkakori leirasa az Ugyrend 1. szamt mellékletét képezi.

2.2. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

2.2.1. A korjegyz6 tekintetében az egyéb munkéltatéi jogokat a korjegyz6ségi megallapodasban
foglaltak szerint a korjegyz6ség székhely onkormanyzat polgarmestere gyakorolja.
2.2.2 A Hivatal dolgozéi tekintetében a korjegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat. A
kinevezéshez, felmentéshez és jutalmazashoz valamennyi dolgozé vonatkozasaban a kurdi
polgarmester egyetértése sziikséges.

2.3. A hivatal dolgozdinak altalanos koitelessége:
2.3.1.kotelesek a munkahelytiikon és azon kiviil is beosztasukhoz méltéan viselkedni,
kotelesek a torvényességet betartani és betartatni,

2.3.2. a kozigazgatasi ligyeket kotelesek biirokraciamentesen és szakértelemmel, a 30 napos
tgyintézési hataridén beliil a lehet6 legrovidebb id6 alatt elintézni, az Gj - jogszabalyi
rendelkezéseket és valtozdsokat rendszeresen figyelemmel kisérni,
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2.3.3. a hivatalvezet6 utasitasait maradéktalanul végrehajtani,

2.3.4. kotelesek bejelenteni a hivatalvezetének, ha dsszeférhetetlenségi, vagy kizar6 ok all fenn a
munkakdoriikhoz tartozo tigyek intézése esetén,

2.3.5.kotelesek a hivatalra vonatkozo6 rendelkezéseket és a munkafegyelmet megtartani,

2.3.6.tartézkodniuk kell minden olyan magatartastol, amellyel jogellenesen a szervre, vagy mas
személyre hatranyos kovetkezményeket idézhetnek eld, kiilonos tekintettel az olyan adatok
nyilvanossagra hozatalatél, melyek munkakoriikkel kapcsolatban jutottak tudomaésukra,
hivatali titkot meg kell tartaniuk, a korjegyzének jelentenitik kell a hivatal tevékenységét
érint6 jelentésebb problémakat, megoldasra varé kérdéseket, illetve ilyen esetekben ki kell
kérnitik a korjegyzé véleményét.

2.4. A munkaidével, munkarenddel kapcsolatos egyéb rendelkezések

2.4.1.A dolgozok kotelesek - szabadsag, tappénz, betegszabadsag ill. gyermeképolasi id6-
tartamot  kivéve a munkahelyen pontosan megjelenni, munkaidejiiket hatékonyan
kihasznalni.

2.4.2. Kilszolgalat, illetSleg kikiildetés teljesitése csak a korjegyz6 elézetes engedélye alapjan
torténhet. A dolgozok kikiildetése soran felmeriil koltségek - utazdsi- és szdlldskoltség,
napidij - elszdmolasa a korjegyz6 igazoldsa alapjan utélag torténik. A kikuildetés koltségeit
igazol6 szdmldkat a korjegyz6 esetében a kurdi polgarmester igazoldsa alapjan lehet
szamfejteni.

2.4.3. A hivatal koztisztvisel6i részére a szabadsag igénybevételét - a tirqyév februdr végéig
elkészitett szabadsigoldsi tervben foglaltaknak megfeleléen - a korjegyz6 engedélyezi. A
koztisztvisel6 kérelmére az alapszabadsag egynegyedét a - tervtdl eltérden - az altala kért
idépontban kell kiadni. A targyévben ki nem adott szabadsidgot a kovetkezé évre jaro
szabadsag mértékéhez hozza kell szdmitani és azt legkésébb a targyévet kovetd marcius 31-
ig, a koztisztvisel§ betegsége vagy a személyét érint6 mas elharithatatlan akadaly esetén
annak megsz(inését6l szamitott 30 napon beliil kell kiadni. A szabadsagot ketténél tobb
részletben csak a koztisztvisel6 kérésére lehet kiadni.

2.4.4. A hivatal koztisztvisel6it rendkiviili munkavégzésre (tilmunkara, tigyeletre, készenlétre) a
korjegyz6 irasbeli intézkedéssel kotelezheti. A hivatal dolgozéit az elrendelt és teljesitett
rendkiviili munkavégzésért a KTV. Szabalyai szerinti szabadid¢ illeti meg. A rendkiviili
munkavégzés elrendelésének, nyilvantartasanak és elszamoldsanak rendjét a korjegyz6 az
egységes kozszolgélati szabalyzatban allapitja meg.

2.4.5. Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell 14tni a kovetkez6
szolgéltatasokat:
hazassagkotés,
névado,
polgari temetés.

2.4.6. Minden {tigyintéz6 az tigyrend szerinti feladatkorébe tartozé tigyeken kiviil koteles a
tavollevé dolgozo feladatkorébe tartozo tigyben eljarni, valamint a polgarmester altal adott
megbizast teljesiteni. Ha a dolgoz6 sajatjan kiviil a korjegyz6 megbizdsa alapjan mas
munkakorét is 1 honapon tal ellatta, illetményén feliil helyettesitési dij is megilleti. A
helyettesités rendjét a korjegyz6 hatdrozza meg, a kozszolgdlati szabalyzatban foglaltak
alapjan.
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24.7. A dolgozok kotelesek egymadssal egyiittmiikodni minden olyan feladat elldtasaban,
amely ezt megkoveteli. A hivatal dolgozoéi kotelesek meg6rizni az allami, szolgalati titkot.

2.4.8. Az apparatus szakmai képzését a korjegyz6 szervezi és ellenérzi.

2.4.9. Evente apparatusi értekezletet kell tartani, amelyen a korjegyzé —értékeli a feladatok
végrehajtasat, s meghatarozza a tovabbi teendket.

2.5. Ugyiratkezelés

Az iratkezelés szervezeti rendje az egységes hivatal részét képezi. A hivatal elektronikus
iktatdsi rendszert alkalmaz. Az iktatasi rendszer kozponti rendszerd, felel6s vezetSje a
korjegyz6. A Hivatal tigyiratkezelésére vonatkozé részletes szabalyokat az Iratkezelési
szabalyzat hatarozza meg.

2.6. A pénziigyi-szamviteli rend
A pénziigyi szamviteli rendet, a kotelezettségvallalast, ellenjegyzést, utalvanyozéast és

érvényesités szabalyait a pénziigyi szabélyzatok tartalmazzak.

A pénziigyi szamviteli rend szabalyzatai a kévetkezdk:

* pénzkezelési szabalyzat

» Onkoltségi szabalyzat

+ kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdalyzata,
» felesleges vagyontargyak hasznositdsanak selejtezési szabalyzata
* bizonylati szabélyzat

» leltarozasi és leltarkészitési szabélyzat

* eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

* szamlarend

* szamviteli politika

» gazdalkodasi tigyrend

* FEUVE szabalyzat

A pénziigyi szabalyzatok folyamatos (a pénziigyi szabadlyoknak megfelel6 karbantartdsarél a
korjegyz6 a gazdéalkodasi tigyintéz6kkel kozosen gondoskodik.)

2.7. A Hivatal kiadmanyozasi rendje

2.7.1 A korjegyz6 a hataskorébe tartozd tigyekben a feladat- és hataskorének megfelelGen
gyakorolja a kiadmanyozasi (aldirdsdval hitelesiti) jogot.
A korjegyz6 tavolléte esetén - dltaldnos helyettesitési jogkdrben - a kiadmanyozasi jogkort az
adotigyi, igazgatasi tigyintéz gyakorolja.

2.7.2. Alairasi jog illet meg minden tigyintéz6t az idézések, értesitések kiadasaban, tovabba az
gy érdemi elbirdlasahoz sziikséges iratok, igazolasok megkérése, az tigy érdemét nem
érint6 un. kdozbens6 intézkedések (hidnypotlisi felhivds, iddpontkdzlés stb.) esetében.

2.7.3. A munkakori leirds szerint illetékes {igyintéz6 jogosult az adéivek és kiillonbozé fizetési
felszolitasok, letiltdsok, az ado- és értékbizonyitvanyok, a hagyatéki leltdrak, a

munkakoréhez tartozoé csekkek, elszamolédsok kiallitasara, és alairasara.

2.8. Bélvegzd-nyilvantartas, a hivatali bélyvegzék hasznalata

2.8.1. A hivatalos bélyegz6k megrendelésérdl a korjegyz6 gondoskodik. A hasznalatba adott
bélyegz6krol az iktatast végzo tigyintézd koteles nyilvantartdst vezetni és mint bélyegz6
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nyilvantart6 a hasznalatba adott bélyegz6k meglétét évente ellendrizni. A hasznalatba adéas
soran a Dbélyegzblenyomat feltiintetése mellett a bélyegzd atvételérél az atvevd
nyilatkozatot ir ala.

2.8.2. A bélyegztkezel6 anyagi, fegyelmi és biintetSjogi felel6sséggel tartozik az altala atvett
bélyegz6 jogszerti hasznalatdért. Ha valamely dolgozo a rabizott bélyegzot elvesziti, koteles
errdl irdsban jelentést tenni a korjegyzének, aki koteles az elvesztés kortilményeit és a
dolgozo felel6sségét megvizsgalni. Az elhasznalédott, megrongalodott, feleslegessé valo
bélyegz6t jegyzokonyv felvétele mellett meg kell semmisiteni. A jegyzékonyvet a
nyilvantartds mellékleteként meg kell &rizni. A megsemmisitési eljarast az elveszett
bélyegz6(k) esetében is le kell folytatni.

2.8.3. A hivatal dolgozéi az alabbi hivatalos bélvegz6vel rendelkeznek:

Kurd Polgarmestere: 1 db. Polgarmester 7226 Kurd korbélyegz6 cimerrel
Csibrak polgarmestere: 1 db. Polgarmester 7225 Csibrak korbélyegz6 cimerrel
Korjegyzo:
1 db. Kurd-Csibrak Korjegyz6 7226 Kurd korbélyegzd cimerrel
1 db. Kurd Ko6zségi Onkorményzat KépviselStestiilete korbélyegzé cimerrel
1 db. Csibrdk Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete korbélyegzé cimerrel
1 db. Polgarmester 7226 Kurd korbélyegz6 cimerrel
1 db. Polgarmester 7225 Csibrak korbélyegz6 cimerrel
1 db Kurd Kozség Cigany Kisebbségi Onkormanyzata Kurd korbélyegzé cimerrel
1 db Német kisebbségi Onkorményzat Csibrak (Deutsche Minderheitenselbstuerwaltung)
ovalis bélyegz6 cimerrel
1 db Domboévari Kistérség Pusztai Vizellatasi Tarsulasa 7226 Kurd korbélyegz6 cimerrel

Witzl Zsoltné gazdalkodasi tigyintéz6 Kurd:
1 db. Kurd Ko6zségi Onkorményzat Képvisel6testiilete korbélyegzé cimerrel
1 db Kurd-Csibrék Korjegyz6ség 7226 Kurd korbélyegzé cimerrel
1 db Kurd-Csibrék Korjegyz6ség fejbélyegz6 cimmel, OTP szlaszdmmal, adészammal
1 db Kurd Kozségi Onkormanyzat fejbélyegzé cimmel, OTP szlaszdmmal, ad6szammal
1 db Kurd-Csibrék Korjegyz6ség fejbélyegz6 cimmel, telefonszammal
Schiiszler J6zsefné gazdalkodasi tigyintéz6 Csibrak:
1db Csibrdk Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete korbélyegzé cimerrel
1 db Kurd-Csibrék Korjegyz6ség 7226 Kurd korbélyegzé cimerrel
1 db Kurd-Csibrak Korjegyzéség fejbélyegz6é cimmel, OTP szlaszammal, adészammal
1 db Csibrak Kozségi Onkormanyzat fejbélyegzé cimmel, OTP szlaszdm, adoszammal
1 db Kurd Kozségi Onkormanyzat fejbélyegzé cimmel, OTP szlaszam, adészammal

Csap¢ Ibolya adéiigyi és igazgatdsi tigyintézo:
1 db Kurd-Csibrak Korjegyzdség korbélyegzé 7226 Kurd
1 db anyakonyvvezet6 Kurd korbélyegz6 cimerrel,
1 db anyakonyvvezet6 Csibrak korbélyegzo cimerrel,

Igazgatési- titkarsagi tigyintézok Tamés—Agnes— Toréné Matusek Zsuzsa
1 db Kurd-Csibrak Korjegyz6ség korbélyegz¢é 7226 Kurd

1 db Népességnyilvantartds TEEAU 1 korbélyegz¢ cimerrel
1 db Kurd-Csibrak Korjegyz6ség fejbélyegzé cimmel, telefonszammal
1 db Az eredetivel megegyez6 hitele masolat felirata fejbélyegzé

Igazgatési tigyintéz6. Mile Gédbor
1 db Kurd-Csibrak Korjegyzdség korbélyegzé 7226 Kurd

1 db Kurd-Csibrak Korjegyz6ség fejbélyegz6 cimmel, telefonszammal
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Kisebbségi Onkorményzat elnske Kurd
1 db Kurd Kézség Cigany Kisebbségi Onkormanyzat elntke korbélyegzs

Cigany Kisebbségi Onkorményzat elnske Csibrak
1 db Csibrak Kozség Cigany Kisebbségi Onkormanyzat elnske korbélyegzé

Cigany Kisebbségi Onkorményzat elnokhelyettese Csibrak
1 db Csibrak Kozség Cigany Kisebbségi Onkormanyzat elnske 1 korbélyegzé

Német Kisebbségi Onkormanyzat elnske Csibrak
1 db Csibrak Kozség Német Kisebbségi Onkormanyzat elnske korbélyegzé

3. A KOZTISZTVISELOK EGYEB KOTELEZETTSEGEL JOGOSULTSAGAI

3.1. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztvisel6k:

Munkakor Vagyonnyilatkozat-
Kotelezettséget megh. megnevezése tételi kotelezettség
Jogsz.hely megjelolése gyakorisaga
Ktv.22/A § (8) bek.d./ pont  Korjegyz6 2év
Ktv.22/A § (8) bek. e./ pont  Igazgatasi tigyintéz6 2¢év
Ktv.22/A § (8) bek.e./ pont  adotigyi-igazgatasi tigyintéz6 2¢év

Ktv.22/A § (8) bek. e./ pont  Titkarsagi-igazgatasi tigyintéz6 2¢év
Ktv.22/A § (8) bek. g./ pont  Gazdalkodasi tigyintéz6 2év

3.2. A Hivatal koztisztvisel6i részére biztositott szocialis, joléti, kulturdlis, egészségiigyi
juttatdsokat, tovabba szocidlis és kegyeleti tdamogatasokat, valamint illetménykiegészités
megallapitasat - a Ktv. keretei kozott - kiilon 6nkormanyzati rendelet szabélyozza.

3.4. A korjegyzének, mint a hivatali szervezet vezet6jének - a Ktv. felhatalmazisin alapulo -
altaldnos szabalyozédsi hataskorébe tartozé targykorokkel kapcsolatos —részletes
rendelkezéseit az dltala kiadott egységes kozszolgalati szabalyzat tartalmazza.

4. A KORJEGYZOSEG FELADATAI

41. A Hivatal feladatait jogszabaly, a képvisel6-testiilet, a polgarmester és a korjegyz6
hatdrozza meg. A Hivatal 6ndllo, sajat joga dontési jog (hataskori onallésag) nélkil,
alapvetden kiszolgal6 és dontés-el6készits jelleggel valdsitja meg feladatait.

4.2 A Hivatal:

- el6késziti az onkormanyzati (kozottiik a hatésagi) tigyeket, végrehajtja a testtileti szervek
onkormanyzati dontéseit, a polgdrmester irdnyitdsa és a korjegyzé operativ vezetése
mellett,

- végzi az Onkormanyzati testiiletek miikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,
elldtja a vezetést segit6 torzskari funkcidkat, valamint a bels6 munkaszervezési igazgatasi
teenddket,
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- ellatja a jogszabalyokban el6irt dllamigazgatési feladatokat, el6késziti dontésre - a jegyz6i
hataskorbe tartoz6 - allamigazgatasi tigyeket és gondoskodik e dontések végrehajtdsanak
megszervezésérdl,

- ligyintézGje ellatja - torvény vagy korményrendelet felhatalmazédsa alapjan kivételesen -
kozvetlentil az 6 hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyeket.

4.3. A Hivatal valamennyi dolgozoéjanak feladata:
- a Képvisel6-testiiletek, annak bizottsdgai, a Kozoktatasi Intézményi Tarsulds Tarsulasi

Tanécsa, a Kurdi és Csibraki Cigany Kisebbségi Onkormanyzat Testiilete, a csibraki Német
Kisebbségi Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester és a korjegyzd
tevékenységével kapcsolatosan meghatarozott feladatok ellatasa,

- a korjegyz6 beosztdsa alapjan a korjegyz6ség székhelyén kiviil, a tarsult kozségben
ugyfélfogadas tartésa,

- a helyi képvisel6k és az orszaggytilési képvisel§(k) munkajanak segitése,

- a tarsadalmi szervekkel, tarsszervekkel, kozszolgéltatast végzé szervekkel valo
egytittmiikodés.

4.4. A Hivatal koztisztvisel6inek munkakori leirasa az tigyrend mellékletét képezi.

5. ZARO RENDELKEZESEK

5.1. A Hivatal tigyrendje az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabélyzata 2. szamu
tiuggelékeként, a képvisel6-testiilet jovahagyasat kovetéen 2007. 4prilis 1.... napjan lép
hatéalyba.

2. A korjegyz6 koteles gondoskodni az Ugyrend naprakész allapotarél és arrél, hogy az
Ugyrendet megismerjék a Hivatal dolgozéi. A képvisel6-testiilet felhatalmazza a korjegyzét
arra, hogy az tugyrend 1.sz. mellékletét képezé munkakori lefrasokkal kapcsolatban
jogszabaly és hataskor, valamint személyi valtozas miatt sziikségessé valo tigykor,
feladatkor modositast, kiegészitést vagy atcsoportositast sajat hataskorében elvégezze.

Kurd, 2007-04-10

Az tigyrendet Kurd K6zségi Onkorményzat Képvisel6testiilete a  22/2007.(04.19.)szamd,
Csibrak Kozségi Onkorméanyzat 18/2007.(04.19.) szamt hatérozataval jovahagyta.
Hatalyos 2007. aprilis 24-t6] kezd6déen.

Kurd, 2007-05-10

Horvathné Téth Valéria
korjegyz6
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Csibrak Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

5/2007./05.15./szama rendelet

3. szamau fiiggeléke

TARSULASI MEGALLAPODASOK

1.) A Kurd-Csibrdk Kozoktatasi Intézményi Tarsulds létrehozasara vonatkoz6 megallapodas.
2.) Kurd-Csibrak kozségi Onkorményzatok Korjegyzsségi Megallapodéasa

3.) Tarsulasi Megallapodas a Dombovar és Kornyéke Tobbceélt Kistérségi Tarsulas 1étrehozésara és
miikodtetésére.

4.) Tarsulasi Megallapodas a jegyz6 épitéstigyi, kozlekedési és vizgazdéalkodasi hatésagi feladat- és
hataskorének ellatasarol.

5.) ,Kapaszkodé6” Szocidlis és Alapszolgaltaté Kézpont intézményfenntarté Tarsulas Tarsulési
megallapodasa.

6./ Dombovari Kistérség Pusztai Vizellatasi Tarsuldsi megallapodasa.

Szovetségek

1./ TOOSZ Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szovetsége
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